Zarzgd Morskiego Portu Gdynia 5.A. Gdynia, 11 grudnia 2025 r.
Z0-0210/2025%

Zarzadzenie nr 20/2025

w sprawie: wprowadzenia zaktualizowane] .Instrukcli w sprawie trybu wydawania przepustek
dotyczacych ruchu osobowego, samochodowego | materialowego nma obszarze
oraz w obiektach pozostajgcych w administracji Zarzgdu Morskiego Portu Gdynia 5.A."
wraz z zatgcznikami

Stosownie do postanowien Uchwaty nr 407/100/2025 Zarzgdu spotki Zarzgd Morskiego Portu
Gdynia 5.4, z dnia 11 grudnia 2025 roku w sprawie prryjecia zaktualizowane] ,Instrukeji w sprawie
trybu wydawania przepustek dotyczacych ruchu osobowego, samochodowego | materialowego na
obszarze araz w obiektach pozostajacych w administracji Zarzgdu Morskiego Portu Gdynia 54" wraz
¢ zalgcenikami, Zarzgd spotki Zarzqd Morskiego Portu Gdynia 5.4, zarzqdza, co nastepuje:

1. Wprowadza do stosowania zaktualizowang JInstrukcje w sprawie trybu wydawania przepustek
dotyczgcych ruchu osobowego, samochodowego | materiatowego na obszarze oraz w obiektach
porostajgcych w administracji Zarzgdu Morskiepo Portu Gdynia 5.4." wraz z zalgcznikami,
stanowigcg zalacznik do niniejszego zarzgdrenia,

2. Zarzgdrenie w wersji elektronicznej dostepne jest na dysku ogdingm OAZARZADZENIAN2025.
Ewentuaine pytania doiyczgce ureguiowan zawartych w zarzgdzeniu nalely kierowacd do komarki
arganizacyjnej odpowiedzialnej za jego menytoryceng tresé,

L4
a

4. Zarzgdrenie wchodzi w iycie 2 dniem podpisania,

5. Traci moc:

» Zarzgdzenie nr 16/2023 z 19 lipca 2023 r, w sprawie wprowadzenia  Instrukcjl w sprawie trybu
wydawania przepustek dotyczgoych ruchu osobowego, samochodowego | materiatowego na
abszarze strzeionym oraz w obiektach pozostajgcych w administracji Zarzadu Morskiege Portu
Gdymia 5.4."

Zatgcznik:
#Instrukcja w sprawie trybu wydawania przepustek dotyczacych ruchu osobowego, samochodowego
i materiatowego na obszarze oraz w obiektach pozostajgcych w administracji Zarzgdu Morskiego Portu

Gdynia 5.A." wraz z zafgcznikami
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PORT /‘6\ Zatacznik

GDYNIA \’/ do Zarzadzenia nr 20/2025 z 11 grudnia 2025 r.

Instrukcja w sprawie trybu wydawania przepustek
dotyczacych ruchu osobowego, samochodowego
i materialowego na obszarze oraz w obiektach pozostajacych
w administracji Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A.
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Definicje

Uzyte w Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Archiwizowanie dokumentéw przepustkowych — przekazanie dokumentéw zwigzanych
z realizacjg procesu wystawiania przepustek do archiwum zaktadowego ZMPG S.A;

Biuro przepustek — biuro, w ktorym wydawane sg przepustki upowazniajgce do przebywania na
obszarze administrowanym przez ZMPG S.A. oraz obszarze o ograniczonym dostepie. Wykaz Biur
przepustek ZMPG S.A. stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej Instrukcji;

Bron — przedmioty okreslone jako bron, ktére zostaty wymienione w art. 4, ust. 1 Ustawy z dnia
21 maja 1999 r. o broni i amunicji (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 485, z pdzn. zm.) oraz noze, niezaleznie
od dtugosci ostrza oraz przeznaczenia;

Czytnik kodow przepustek — urzgdzenie stacjonarne lub mobilne znajdujgce sie na wyposazeniu
pracownikéw ochrony, stuzgce do weryfikacji przepustek upowazniajgcych do przebywania na
obszarze administrowanym przez ZMPG S.A. oraz obszarze o ograniczonym dostepie;

Dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci — dokument zawierajgcy fotografie wtasciciela
i podstawowe dane osobowe, pozwalajgce na ustalenie tozsamosci osoby (np. dowdd osobisty,
tymczasowy dowdd osobisty, prawo jazdy, paszport, legitymacje stuzbows);

Grupa os6b — minimum dziesie¢ oséb, ktére otrzymaty zgode na wejscie na obszar
administrowany przez ZMPG S.A i pozostajgcych pod opiekg pracownika ochrony lub osoby
bedacej pracownikiem ZMPG S.A. lub podmiotu funkcjonujacego w obszarze strzezonym
o ograniczonym dostepie;

Instrukcja — dokument, pn.: "Instrukcja w sprawie trybu wydawania przepustek dotyczacych
ruchu osobowego, samochodowego i materiatowego na obszarze strzezonym oraz w obiektach
pozostajgcych w administracji Zarzgdu Morskiego Portu Gdynia S.A.”;

Kodeks ISPS — (ang. International Ship and Port Facility Security Code) - Miedzynarodowy Kodeks
Ochrony Statkow i Obiektow Portowych;

Obiekt chroniony — obiekt objety ochrong fizyczng lub techniczng na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 532
z pozn.zm.) i ustawie z dnia 4 wrzes$nia 2008 r. o ochronie zeglugi i portéw morskich (tj. Dz.U.
22024 r. poz. 597 z pdin.zm);

Obiekt portowy — obiekt, o ktérym mowa w Prawidle 1/9 Rozdziatu XI-2 Konwencji SOLAS;

Obszar Portu Morskiego Gdynia — obszar okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 27 kwietnia 2020 r. w sprawie granicy portu morskiego
w Gdyni (Dz. U. 2020 poz. 822);

Obszar administrowany przez ZMPG S.A. — obszar obejmujacy nieruchomosci bedace
w uzytkowaniu wieczystym ZMPG S.A. lub stanowigce jego wtasnos¢, a takze nieruchomosci,
z ktérych korzysta na podstawie innych tytutéw (uzytkowane przez ZMPG S.A. lub
najmowane/dzierzawione/uzytkowane przez inne podmioty) oraz posadowione na nich obiekty,
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

urzadzenia i instalacje wchodzgce w sktad infrastruktury portowej;

Obszar o ograniczonym dostepie — obszar administrowany przez ZMPG S.A. w rozumieniu pkt 12
jak wyzej, ktory jest strzeiony przez ZMPG S.A., oznakowany tablicami informacyjnymi
i wydzielony ogrodzeniem, do ktérego dostep mozliwy jest wytgcznie przez wyznaczone bramy.
Ww. obszar jest wytgczony z ogdlnodostepnego ruchu publicznego;

Plan ochrony — plan, o ktérym mowa w art. 7 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb
i imienia (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 532, z péin. zm.);

Plan ochrony obiektu portowego — plan, o ktérym mowa w sekcji 2.1.5 w czesci ,,A” Kodeksu ISPS;

Pracownik ochrony — osoba wpisana na liste kwalifikowanych pracownikdw ochrony fizycznej lub
kwalifikowanych pracownikéw zabezpieczenia technicznego, i wykonujacg zadania ochrony
w ramach wewnetrznej stuzby ochrony albo na rzecz przedsiebiorcy, ktéry uzyskat koncesje na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony osdb i mienia, lub osoba
wykonujgca zadania ochrony, w zakresie niewymagajacym wpisu na te listy, na rzecz
przedsiebiorcy, ktory uzyskat koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug
ochrony oséb i mienia;

Przedmioty i substancje zabronione — przedmioty i substancje, ktdrych nieuprawniony transport
na teren portu jest zabroniony, wymienione w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
17 listopada 2010 r. ws. listy przedmiotdw i substancji zabronionych oraz metod i sSrodkdéw kontroli
przewozu broni na statkach (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 1328);

Przepisy w zakresie ochrony zeglugi i portow morskich — przepisy zawarte w: ustawie z dnia
4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portéw morskich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 597, z pézn.zm.)
i w aktach wykonawczych do ww. ustawy, Kodeksie ISPS, Rozporzadzeniu (WE) Nr 725/2004
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie wzmocnienia ochrony
statkow i obiektéw portowych (Dz. Urz. Unii Europejskiej, L 129 z dnia 9 kwietnia 2004 r.) oraz
Zarzadzeniach Dyrektora Urzedu Morskiego w Gdyni;

Przepustka dla pojazdu — dokument upowazniajgcy do wjazdu pojazdéw samochodowych na
obszar administrowany przez ZMPG S.A. lub obszar o ograniczonym dostepie;

Przepustka osobowa — dokument uprawniajgcy do wstepu oraz przebywania na obszarze
administrowanym przez ZMPG S.A. oraz obszarze o ograniczonym dostepie administrowanym
przezZMPG S.A.;

Przepustka materialowa — druk upowazniajgcy do wwozu/wywozu (wynoszenia) materiatéw
do/z obszaru;

Publiczny Terminal Promowy (PTP) — budynek Publicznego Terminala Promowego (ul. Polska 4,
81-339 Gdynia) wraz z otaczajgcym terenem, wygrodzony statym ogrodzeniem i stanowigcy
obiekt portowy;

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym
dalej RODO, zuwzglednieniem przepiséw krajowych regulujgcych zasady ochrony danych
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osobowych;

24) SUFO - specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne wykonujgce zadania w zakresie ochrony

zeglugi i portdow morskich, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb
i mienia oraz wydanych na jej podstawie przepiséw wykonawczych, z uwzglednieniem uprawnien
zawartych w ustawie z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portdw morskich oraz
przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie;

25) Zarzadzajacy obiektem portowym — podmiot zarzadzajacy obiektem portowym, wykonujgcy

zadania okre$lone w art. 4, pkt 11 ustawy z dnia 4 wrzes$nia 2008 r. o ochronie zeglugi i portéow
(t.j. Dz.U.z 2024 r. poz. 597, z pdzn.zm.);

26) ZMPG S.A. — Zarzad Morskiego Portu Gdynia Spétka Akcyjna.

Il. Cele Instrukcji

1. Celem Instrukcji jest regulacja zasad kontroli oséb, materiatéw ipojazdow na Obszarze

administrowanym przez ZMPG S.A.,, w tym na Obszarze o ograniczonym dostepie oraz
w obiektach posadowionych na ww. obszarze zgodnie z przepisami prawnymi obowigzujgcymi
w zakresie ochrony portdéw morskich oraz ochrony oséb i mienia, a takze z uwzglednieniem zmian
organizacyjnych dot. zasad kontroli przepustek i innych dokumentéw uprawniajgcych do wstepu na
teren Portu Gdynia.

. Instrukcja okresla:
1) zasady bezpiecznego przebywania oraz poruszania sie na Obszarze administrowanym przez

ZMPG S.A.;

2) zasady zapobiegania nieupowaznionemu dostepowi do Obszaru o ograniczonym dostepie;
3) zasady przeciwdziatania zagrozeniom lub zdarzeniom naruszajgcym bezpieczenstwo na

obszarach oraz obiektach administrowanych przez ZMPG S.A;

4) regulacje ruchu osobowego, samochodowego i materiatowego na Obszarze administrowanym

przez ZMPG S.A;

5) zasady zabezpieczenia obszaréw stale lub czasowo strzezonych oraz obiektéw pozostajgcych

w administracji ZMPG S.A,;

6) zasady zapobiegania nielegalnemu wniesieniu/wwiezieniu na Obszar o ograniczonym dostepie

przedmiotéw umieszczonych na , Liscie przedmiotéw i substancji zabronionych do posiadania
oraz transportu na teren portu, obiektu portowego lub na statek”, stanowigcej zatgcznik do
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie listy przedmiotéw
i substancji zabronionych oraz metod i srodkéw ochrony przewozu broni na statkach (Dz.U.
22013 r. poz. 1328,).

lll. Postanowienia ogodlne

1.

Niniejsza Instrukcja obowigzuje na obszarze administrowanym przez ZMPG S.A., w tym na
Obszarze o ograniczonym dostepie.

Instrukcja nie ma zastosowania do Battyckiego Terminalu Kontenerowego sp. z 0.0. (ang. Baltic
Container Terminal, dalej: BCT) oraz Gdynia Container Terminal sp. z 0.0. (dalej: GCT), na terenie
ktorych obowigzujg odrebne instrukcje.
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3. Przebywanie na Obszarze o ograniczconym dostepie oraz w obiektach pozostajgcych
w administracji ZMPG S.A. dozwolone jest na podstawie dokumentéw okreslonych w Instrukcji
przy jednoczesnym przestrzeganiu wewnetrznych przepiséw obowigzujgcych w porcie morskim
w Gdyni, w szczegdblnosci przepiséw bezpieczestwa i higieny pracy wydanych zaréwno przez
ZMPG S.A,, jak i poszczegdlne terminale oraz przepisow kodeksu ruchu drogowego.

4. Ruch pieszy i kotowy na Obszarze o ograniczonym dostepie odbywa sie jedynie wyznaczonymi
chodnikami, przejsciami lub oznaczonymi pasami ruchu oraz wyznaczonymi bramami
dostepowymi.

5. Spdtki swiadczace ustuge ochrony na rzecz ZMPG S.A. lub innej spétki dziatajgcej na Obszarze
administrowanym przez ZMPG S.A., w ramach zawartych uméw uprawnione s3 do:

a) dokonywania kontroli oséb (w tym przeprowadzania kontroli manualnej), Srodkéw transportu
w celu sprawdzenia, czy mienie znajdujgce sie na obszarze o ograniczonym dostepie nie jest
bezprawnie wynoszone lub wywozone;

b) ujecia osdb dokonujgcych kradziezy albo podejrzewanych o popetnienie wykroczenia i/lub
przestepstwa oraz przekazania ich odpowiednim organom powotanym na mocy prawa;

c) kontroli przepustek wydawanych przez zarzadzajgcych portem lub obiektem portowym;

d) prowadzenia kontroli dostepu do obszaréw o ograniczonym dostepie;

e) ochrony obszaréw o ograniczonym dostepie;

f) czynnosci, o ktérych mowa w art. 36 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia
(t.j. Dz.U. 22021 r. poz. 1995, z pdzniejszymi zmianami) oraz ustawie z dnia 4 wrzesnia 2008 r.
o ochronie zeglugi i portéw morskich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 597, z pdzn.zm.).

6. ZMPGS.A,, upowaznia pracownikéw Dziatu Systemow Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Ryzykiem, do
kontroli przepustek wydawanych przez zarzadzajgcych portem lub Obiektem portowym, a takze
do prowadzenia kontroli dostepu do Obszaréw o ograniczonym dostepie.

7. Spotki swiadczace ustuge ochrony na rzecz ZMPG S.A. lub innej spétki dziatajgcej na Obszarze
administrowanym przez ZMPG S.A., w ramach zawartych umoéw, uprawnione sg do zatrzymania
przepustek wydawanych na podstawie Instrukcji w przypadku:

a) podejrzenia popetnienia przestepstwa (kradziez, wtamanie, napad, bdjka, badz inne zdarzenie
wymagajace interwencji na Obszarze administrowanym przez ZMPG S.A.);

b) braku rejestracji danego wejscia w systemie kontroli dostepu ZMPG S.A. Osoba wchodzaca
na Obszar o ograniczonym dostepie ZMPG S.A. jest zobligowana, do przytozenia wydanej
przez ZMPG S.A. przepustki do czytnika (powyzsze dotyczy statych i okresowych przepustek
ZMPG S.A.). Obowiagzek ten dotyczy réwniez pracownikéw i oséb wchodzacych do budynkéw
administrowanych przez ZMPG S.A. wyposazonych w system kontroli dostepu);

c) ujawnienia préby bezprawnego wniesienia/wyniesienia, bgdZ wwiezienia/wywiezienia mienia
ZMPG S.A. podczas kontroli bagazu;

d) niezgodnosci danych na przepustce ZMPG S.A. z dokumentem potwierdzajgcym tozsamosé;

e) utraty waznosci przepustki ZMPG S.A;

f) niestosowania sie do przepisdw obowigzujgcych na obszarze administrowanym przez
ZMPG S.A. oraz Obszarze o ograniczonym dostepie administrowanym przez ZMPG S.A., w tym
parkowania w miejscach do tego nieprzeznaczonych;

g) braku przepustki materiatowej upowazniajgcej do przenoszenia, badz przewozenia towaréw
lub innego druku uzgodnionego przez Strony i zatwierdzonego przez ZMPG S.A;

h) osdb bedacych pod wptywem alkoholu, bgdz bedgcych w stanie wskazujagcym na jego spozycie;

- dokument stanowi wtasno$¢ Zarzagdu Morskiego Portu Gdynia S.A. -



Instrukcja w sprawie trybu wydawania przepustek dotyczacych ruchu osobowego, samochodowego i materialowego na obszarze
oraz w obiektach pozostajacych w administracji Zarzgdu Morskiego Portu Gdynia S.A.

10.

Iv.

i) osdb bedacych pod wptywem substancji psychoaktywnych lub bedgcych w stanie wskazujgcym
na ich zazycie;

j) osdéb agresywnych stanowigcych zagrozenie dla bezpieczenstwa i porzagdku publicznego;

k) nieautoryzowanej préby wniesienia na teren portu przedmiotow lub substancji ujetych
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie listy
przedmiotdw i substancji zabronionych oraz metod i sSrodkéw ochrony przewozu broni ma
statkach (Dz.U.2013.1328 t.j. z p6zn.zm.).

Zatrzymane przepustki sg przekazywane do Biura przepustek statych ZMPG S.A., ktérych wykaz

znajduje sie w zatgczniku nr 9 do Instrukcji.

Naruszenia postanowien Instrukcji oraz/lub innych przepiséw bezpieczeristwa obowigzujgcych na

terenach ZMPG S.A. moze skutkowa¢ odebraniem przepustki przez pracownika ochrony

Swiadczacego ustuge dla ZMPG S.A., co jest jednoznaczne z zakazem wejscia na Obszar

o ograniczonym dostepie. Ewentualny zwrot przepustki moze nastgpi¢ na pisemny wniosek

pracodawcy, decyzje o zwrocie przepustki podejmuje Dziat Systemow Bezpieczerstwa

i Zarzadzania Ryzykiem.

W przypadku razgcego naruszania przepiséw wskazanych w Instrukcji, osoba moze zostaé

okresowo lub na state pozbawiona dostepu do terenéw ZMPG S.A.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 532);

2. Ustawa z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portéw morskich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 597);

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie metod i Srodkéw w zakresie

ochrony zeglugi i portow morskich (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 941);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie listy przedmiotow
i substancji zabronionych oraz metod i srodkéw ochrony przewozu broni ma statkach (t.j. Dz.U.
22013 r. poz. 1328);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 lipca 2010 r. w sprawie sposobu przeprowadzenia
weryfikacji i prob efektywnosci w zakresie ochrony Zzeglugi i portéw morskich oraz wysokosci
wynagrodzenia ekspertéw (Dz. U. z 2010 r. Nr. 137, poz. 915);

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 27 kwietnia 2020 r.
W sprawie granicy portu morskiego w Gdyni (Dz.U. z 2020 r. poz. 822).

Przebywanie na Obszarze o ograniczonym dostepie oraz w obiektach pozostajacych
w administracji ZMPG S.A.

. DOKUMENTY

Dokumenty uprawniajace do przebywania na Obszarze o ograniczonym dostepie oraz w obiektach
pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.:

przepustka imienna stata/okresowa/jednorazowa;

przepustka dla pojazdu-przepustka stata ZMPG S.A. na firme uprawniajgca do wjazdu
okreslonym pojazdem;

przepustka jednorazowa, zbiorcza ZMPG S.A. wraz z imienng listg oséb, ktére obejmuje,
wystawiona na osobe odpowiedzialng za grupe;
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d) dokument tozsamosci ze zdjeciem (np. dowdd osobisty lub paszport) wraz zkartg
poktadowa/biletem pasazera;

e) wejscie na ksigzeczke zeglarskg wytgcznie po przestaniu listy zatogi na dany posterunek przez agenta
badz kapitana statku.

Ponadto, uprawnieni do przebywania na Obszarze o ograniczonym dostepie s3:

f) posiadacze legitymacji stuzbowych prokuratury, Panstwowej Inspekcji Pracy, Najwyzszej lzby
Kontroli, kierownictwo Ministerstwa Infrastruktury, funkcjonariusze Policji, nalezycie upowaznieni
przez Dyrektora Urzedu Morskiego w Gdyni Funkcjonariusze - inspektorzy DAO (Duly Authorized
Officers) oraz osoby wymienione w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 15 kwietnia 2011 r.
w sprawie metod i Srodkéw kontroli w zakresie ochrony zeglugi i portéw morskich;

g) funkcjonariusze panistwowej strazy pozarnej, pracownicy pogotowia ratunkowego i awaryjnego,
W razie wezwania.

2. Wydawanie przepustek statych i okresowych upowazniajgcych do wejscia na Obszar
o ograniczonym dostepie oraz do obiektéw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A. odbywa sie na
podstawie uzasadnionego pisemnego wniosku, dostarczonego do Biura Przepustek Statych ZMPG
S.A. przy ul. Solidarnosci 1A w Gdyni, lub przestanego e-mailem do Dziatu Systemoéw
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Ryzykiem ZMPG S.A. na adres: przepustki@port.gdynia.pl.

B. WNIOSKOWANIE

1. Do wnioskowania (wzory wnioskéw stanowig zataczniki nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 do Instrukcji)
o wystawienie, przedtuzenie, zmiane danych, bgdz anulowanie przepustek statych lub okresowych,
upowaznieni s3:

a) pracownicy ZMPG S.A. — cztonkowie Zarzadu ZMPG S.A., dyrektorzy, kierownicy dziatow;

b) dla firm i instytucji, ktérych dziatalno$¢ zwigzana jest z ZMPG S.A. — upowaznieni pracownicy
Najemcy/Dzierzawcy ZMPG S.A., (nie wiecej niz 10 osdb) zgtoszeni do Dziatu Systemoéw
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Ryzykiem ZMPG S.A. Kontrahenci zobowigzani sg do weryfikacji
(raz w miesigcu) i uaktualniania przywotanej listy oséb upowaznionych do wnioskowania
o przepustki. Wnioski o wystawienie przepustek podpisane przez nieupowaznione osoby nie
beda honorowane.

2. Whioski sktada sie do Dziatu Systeméw Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Ryzykiem na adres e-mail:
bezpieczenstwo@port.gdynia.pl.

3. Kazdy wniosek w uzasadnieniu merytorycznym musi posiadaé: numer umowy z ZMPG S.A. oraz
czego ona dotyczy.

4. Kazdy wniosek o wystawienie, przedtuzenie, zmiane danych badZ anulowanie przepustki statej lub
okresowej dotyczacej ruchu osobowego na Obszarze administrowanym przez ZMPG S.A., wymaga
akceptacji upowaznionego pracownika Dziatu Systemoéw Bezpieczenstwa i Zarzadzania Ryzykiem
ZMPG S.A.

5. Whnioski o przedtuzenie przepustek statych lub okresowych dotyczacych ruchu osobowego oraz
kotowego na terenach ZMPG S.A. na kolejny rok kalendarzowy, nalezy ztozy¢ do ostatniego dnia
roboczego listopada roku poprzedzajgcego, o ile Kierownik Dziatu Systemdéw Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Ryzykiem ZMPG S.A. nie wskaze inaczej;
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6. Przy przedtuzaniu przepustek statych lub okresowych dotyczgcych ruchu osobowego pracownikéw
ZMPG S.A., kierownicy komérek organizacyjnych sg zobowigzani do weryfikacji przyznanych
pracownikom uprawnien dotyczacych dostepéw do wybranych obszaréw oraz obiektéw.
Ewentualne zmiany dostepdw nalezy zaznaczy¢ we wniosku w rubryce ,Obszar wejscia/Numer
rejestracyjny pojazdu” (zatgcznik nr 3 do Instrukcji);

7. W sytuacjach nagtych, osoba upowazniona do sktadania wnioskéw o przepustki ma prawo wniesé
o natychmiastowe anulowanie przepustki statej, okresowej lub jednorazowej, dotyczacej ruchu
osobowego na Obszarze administrowanym przez ZMPG S.A. na podstawie wniosku przestanego do
Dziatu Systemdw Bezpieczenstwa i Zarzadzania Ryzykiem ZMPG S.A. (zatgcznik nr 7 do Instrukgji);

8. Upowaznienie do wystawiania przepustek osobowych na Obszarze administrowanym przez ZMPG
S.A., po pisemnym potwierdzeniu na wniosku przez upowaznionego pracownika Dziatu Systemdéw
Bezpieczenstwa iZarzadzania Ryzykiem ZMPG S.A., posiadajg Biura przepustek ZMPG S.A,,
prowadzone przez spdtke swiadczacg ustuge ochrony na rzecz ZMPG S.A., wg wykazu punktéw
wydawania przepustek ZMPG S.A. (zatacznik nr 9 do Instrukcji).

C. RODZAIJE PRZEPUSTEK | OBSZARY ICH OBOWIAZYWANIA

1. Przepustka stata, okresowa i jednorazowa uprawnia do przebywania:

a) w strefie obszaru strzezonego ,,PORT” — obszar strzezony ,A”, ,B”,,C", D", T";

b) w strefie obszaru strzezonego , A” (obszar obejmujacy tereny i obiekty przylegte do nabrzezy:
Wegierskiego, Stowackiego, Rumunskiego, Czeskiego, Stanéw Zjednoczonych oraz ulic:
Rumunskiej i Dokerowy);

c) w strefie obszaru strzezonego ,,B” (obszar obejmujgcy tereny i obiekty przylegte do nabrzezy:
Norweskiego, Indyjskiego oraz ulicy Indyjskiej);

d) w strefie obszaru strzezonego ,,C” (obszar obejmujgcy tereny i obiekty przylegte do nabrzezy:
Rotterdamskiego, Polskiego, Finskiego);

e) w strefie obszaru strzezonego ,,D” (obszar obejmujacy tereny i obiekty przylegte do nabrzezy:
Francuskiego, Belgijskiego, Holenderskiego, Duriskiego, Szwedzkiego, Wendy, Slaskiego oraz
ulic: Francuskiej, Warsztatowej i Weglowej);

f) w strefie obszaru strzezonego ,, T” (obszar obejmujacy tereny i obiekty przylegte do nabrzezy:
Polskiego, Finskiego oraz Nowego Terminalu Promowego;

g) w strefie obszaru pozostajgcego w administracji ZMPG S.A. , Nabrzeze Pomorskie” obszar
obejmujacy teren nabrzeza Pomorskiego.

2. Przepustki okresowe wydawane sg pracownikom ZMPG S.A., pracownikom spétek dziatajgcych na
terenie ZMPG S.A. oraz innym interesantom ZMPG S.A., osobom przyjmowanym do pracy
w ZMPG S.A. na czas okres$lony, czasowo delegowanym do pracy, praktykantom, stazystom,
w firmach prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg na Obszarze administrowanym przez ZMPG S.A.

3. Przepustki osobowe jednorazowe dla firm i instytucji, ktorych dziatalnosé zwigzana jest z Obszarem
administrowanym przez ZMPG S.A. wydawane s3 na podstawie pisemnego wniosku ztozonego na
24 godziny przed wejsciem na teren Portu w dni powszednie. Przepustki wydawane sg na okres
jednego dnia. Wzdér wniosku o wystawienie przepustki jednorazowej stanowi zatgcznik nr 6 do
Instrukcji. Za niezwrdcenie przepustki jednorazowej firma wnioskujgca zostanie obcigzona karg
finansowa w wysokosci 50 zt od osoby.
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4. Wydanie przepustek przez Biuro przepustek nastgpi po pisemnym potwierdzeniu odbioru na
whiosku o wystawienie przepustki. Do odbioru przepustki uprawniona jest osoba, ktdrej dotyczy
whniosek lub osoba wyznaczona zgodnie z rozdziatem V ust. B, pkt 1 lit.b.

5. Osoby posiadajgce przepustke uprawniajgca do wejscia i przebywania na Obszarze
administrowanym przez ZMPG S.A. nie sg upowaznione do przebywania na ww. terenach poza
godzinami petnienia obowigzkéw stuzbowych.

6. Osoba, ktéra otrzymata przepustke jednorazowa zobowigzana jest do jej przedstawienia osobie,
do ktérej deklarowane byto przybycie na teren portowy ZMPG S.A. - w celu potwierdzenia wizyty
i czasu jej zakonczenia. Interesant ma obowigzek opuscic teren portowy ZMPG S.A. najkrdtszg drogg
pomiedzy miejscem zatatwiania sprawy stuzbowej a brama. Przy wyjsciu z terenu portowego,
interesant zwraca potwierdzong przepustke pracownikowi ochrony przy bramie.

7. Przepustka stata samochodowa, widniejgca w systemie przy danym pracowniku.

D. WIZYTOWANIE PORTU GDYNIA

1. Zwiedzanie terendéw portowych nalezgcych do ZMPG S.A. (delegacje, wycieczki) jest dozwolone na
whniosek zainteresowanej firmy, instytucji lub komdrki organizacyjnej ZMPG S.A. z uwzglednieniem
ponizszych wymogow:

a) wniosek musi zawiera¢ nastepujgce dane: date zwiedzania, charakter wycieczki oraz imiona
i nazwiska uczestnikow, wraz z numerami ich waznych dokumentéw tozsamosci;

b) zwiedzajgcy muszg by¢ oznaczeni wedtug norm obowigzujgcych na Obszarze administrowanym
przez ZMPG S.A. oraz przestrzegac instrukcji BHP wprowadzonych przez poszczegdlne terminale
na uzytkowanych/najmowanych przez nie terenach;

c) wniosek musi by¢ zaakceptowany przez Dyrektora Biura Strategii i Analiz Rynkowych ZMPG S.A.
lub wyznaczonych przez Dyrektora pracownikdw, Gtéwnego Dyspozytora Portu oraz Kierownika
Dziatu Systemow Bezpieczenistwa i Zarzgdzania Ryzykiem ZMPG S.A. Dodatkowo, zgode musi
wyrazi¢ Najemca/Dzierzawca terenéw ZMPG S.A., ktorego teren bedzie zwiedzany;

d) zwiedzanie statku zacumowanego przy nabrzezu nalezagcym do ZMPG S.A. wymaga dodatkowo
zgody kapitana ww. statku;

e) po zakonczeniu zwiedzania lista zbiorcza zwiedzajgcych wraz z ich przepustkami jednorazowymi
lub przepustka zbiorowa zostaje zwrdcona do najblizszego, czynnego biura wydawania
przepustek ZMPG S.A. (wykaz w zatgczniku nr 9 do Instrukc;ji).

2. Osoby wizytujgce Obszar administrowany przez ZMPG S.A zobowigzane sg do zapoznania sie
z ,Instrukcjg postepowania dla oséb wizytujgcych obszar administrowany przez ZMPG S.A.
w zakresie przestrzegania zasad bezpieczestwa” stanowigcg zatacznik nr 19 do Instrukcji oraz do
podpisania , Oswiadczenia osoby wizytujgcej obszar administrowany przez ZMPG S.A./obszar
o ograniczonym dostepie administrowany przez ZMPG S.A.” stanowigcego zatgcznik nr 20 do
Instrukcji. Oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdz. V, ust. D, pkt 2 ,Instrukcji” s sktadane
i archiwizowane razem z wnioskiem o wystawienie przepustki.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdz. V, ust. D, pkt 2 , Instrukcji” sg sktadane i archiwizowane
razem z wnioskiem o wystawienie przepustki.

4. Przepustka grupowa nie zwalnia uczestnikdw delegacji/wycieczki z obowigzkéw okreslonych
w Rozdz. V, ust. D, pkt 3 niniejszego rozdziatu oraz podpisania klauzuli informacyjnej RODO
ZMPG S.A. stanowigcej zatgcznik nr 18 do niniejszej ,, Instrukcji”.
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Uwaga:

a)

b)

Dzieci ponizej 13 roku zycia ze wzgledu na bezpieczenistwo swoje i innych oséb przebywajacych
na Obszarze o ograniczconym dostepie, majq prawo wstepu na ww. obszar tylko i wytacznie
w obecnosci jednego z rodzicow. Rodzic wizytujacy Obszar administrowany przez ZMPG S.A.,
zobowigzany jest do zapoznania sie z ,Instrukcjg postepowania dla oséb wizytujacych obszar
administrowany przez ZMPG S.A., w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa” stanowiacg
zatacznik nr 19 do Instrukcji oraz do podpisania , Oswiadczenia osoby wizytujacej obszar
administrowany przez ZMPG S.A./obszar o ograniczonym dostepie” stanowigcego zatgcznik nr 20
do instrukcji. W oswiadczeniu tym potwierdza przejecie petnej odpowiedzialnosci za dziecko
bedace pod jego opieka.

Oswiadczenie to obowigzuje do momentu wygasniecia waznosci przepustki badz jej anulowania.
Na Obszarze o ograniczonym dostepie obowigzuje zakaz wedkowania.

Formalnosci zwigzane z przebywaniem na Obszarze administrowanym przez ZMPG S.A. 0séb

i delegacji w sprawach handlowych oraz zwiedzania portu morskiego w Gdyni, proceduje:

a) Biuro Strategii i Analiz Rynkowych ZMPG S.A.;

b) wyznaczona komdrka organizacyjna lub wyznaczona osoba Najemcy/Dzierzawcy obszaru
administrowanego przez ZMPG S.A., organizujgca wejscie/wyjscie oséb/delegacji na ww. obszar
—w przypadku, gdy dotyczy to ich kontrahentéw, delegacji lub gosci.

. Osoby odwiedzajgce cztonkéw zatdg statkdw otrzymujg przepustki jednorazowe na wejscie na

obszar o ograniczonym dostepie administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie wniosku kapitana
lub agenta danego statku. Ustanie okolicznosci uzasadniajgcych wnioskowanie o przepustke,
upowazniajgcg do przebywania na Obszarze administrowanym przez ZMPG S.A. jest réwnoznaczne
z utratg prawa do posiadania dokumentéow przepustkowych ZMPG S.A.

E. ZWROT/UTRATA/ZAGUBIENIE/ZNISZCZENIE PRZEPUSTKI

1.

Przepustki state, okresowe i jednorazowe podlegajg zwrotowi do Biura Przepustek Statych ZMPG
S.Aw przypadku ustania stosunku pracy miedzy pracownikiem, ktédremu zostata wydana przepustka
ZMPG S.A,
a firmg, ktéra wnioskowata o wydanie przepustki. Za zwrot przepustek oraz bezzwioczne
powiadomienie Dziatu Systemdw Bezpieczenstwa i Zarzadzania Ryzykiem ZMPG S.A. o zaistniate]
sytuacji w celu anulowania przepustki, odpowiedzialna jest firma wnioskujgca lub osoba
whnioskujgca. Ponadto, w przypadku utraty przepustki statej lub okresowej, zainteresowana osoba
zobowigzana jest ztozy¢ w biurze przepustek pisemne oswiadczenie wyjasniajgce okolicznosci
utraty przepustki, zgodnie z obowigzujgcym wzorem stanowigcym zatacznik nr 8 do Instrukcji.

Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, pracownicy Biur przepustek ZMPG S.A.
przyjmujg wniosek o wystawienie nowej przepustki ZMPG S.A.

. W przypadku utraty przepustki statej, okresowej i jednorazowej ZMPG S.A., osoba ubiegajaca sie o

wydanie nowej zobowigzana jest do uiszczenia optaty w wysokosci 50 zt (stownie: piec¢dziesigt
ztotych 00/100) za ponowne wyrobienie dokumentu na rachunek bankowy ZMPG S.A. nr PL 66 1240
3510 1111 0000 4318 9067, zamieszczajac w tytule przelewu swoje imie i nazwisko oraz dopisek:
yldentyfikator”. Potwierdzenie wykonania przelewu nalezy dotgczy¢ do wniosku o wydanie
przepustki, wskazujgc jednoczesnie adres korespondencyjny, na ktéry ZMPG S.A., przesle fakture
o dokonanej opftacie.
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3.

m

Vi

W przypadku nie rozliczenia sie z przepustki statej, okresowej i jednorazowej ZMPG S.A., firma
zobowigzana jest do uiszczenia optaty w wysokosci 50 zt (stownie: piec¢dziesiat ztotych 00/100) na
rachunek bankowy ZMPG S.A. nr PL 66 1240 3510 1111 0000 4318 9067, zamieszczajgc w tytule
przelewu imie
i nazwisko danej osoby oraz dopisek: ,Identyfikator” oraz wskazuje adres korespondencyjny, na
ktory ZMPG S.A., przesle fakture o dokonanej optacie.

. TERMINY
. Przepustki state ZMPG S.A. wydaje sie na biezgcy rok kalendarzowy.

Przepustki okresowe ZMPG S.A. wydawane sg na okres do 6 (stownie: szeSciu) miesiecy,
z mozliwoscig przedtuzenia.

Przepustki jednorazowe ZMPG S.A. wydawane sg na okres 1 (stownie: jednego) dnia.

Whioski o wydanie przepustek przechowuje sie w archiwum ZMPG S.A. przez okres 5 (stownie:
pieciu) lat.

. Zgromadzone dane osobowe, niezbedne do wydania przepustek statych, okresowych

i jednorazowych, nalezy ostatecznie usungc z systemu komputerowego po 5 (stownie: pieciu) latach
od momentu wprowadzenia zapisu o jej anulowaniu.

.Kontrola ruchu samochodowego

Na Obszarze o ograniczonym dostepie, ustala sie maksymalng dopuszczalng predkosé
40 (stownie: czterdziesci) km/h, jezeli znaki nie stanowig inaczej, oraz 15 (stownie: pietnascie) km/h
na terenie nabrzezy.

. Wjazd/wyjazd pojazdéw osobowych, prywatnych i stuzbowych, pracownikéw ZMPG S.A,,

Najemcéw/Dzierzawcdw terendw ZMPG S.A., firm i instytucji, ktorych dziatalno$¢ wymaga dostepu
do Obszaréw o ograniczonym dostepie, odbywa sie na podstawie identyfikatorow pojazdu oraz
przepustek osobowych. Wpisu dokonuje Biuro przepustek na podstawie ,Wniosku o wystawienie
przepustki statej na firme, upowazniajgcej do wjazdu pojazdu na obszar o ograniczonym dostepie”
stanowigcego zatgcznik nr 4 do Instrukcji.

Kazdy pojazd, ktory stanowi wtasnos¢ posiadacza przepustki statej, musi posiadac¢ przepustke
(identyfikator) za przednig szyba.

Wijazd/wyjazd pojazdéw samochodowych innych firm i instytucji, majgcych uzasadniong potrzebe
przebywania na Obszarze o ograniczonym dostepie, odbywa sie na podstawie identyfikatoréw
osobowych jednorazowych. Przepustki wydawane sg zgodnie z procedurg opisang w Rozdziale V
ust. B Instrukcji.

. Wjazd pojazddéw na Obszar o ograniczonym dostepie w celu ztozenia lub podjecia towaréw odbywa

sie na podstawie zlecenia wystawionego przez spedytora (wystawiajacy zlecenie ztozenia/podjecia
wpisuje na nim numer rejestracyjny pojazdu, nazwisko i imie kierowcy oraz serie i numer dowodu
osobistego) lub na podstawie dokumentdéw, zaakceptowanych przez ZMPG S.A., wprowadzonych
zarzadzeniem Najemcy/Dzierzawcy terenéw ZMPG S.A.

. Wjazd pojazdéw samochodowych na statki pasazersko-towarowe odbywa sie na

podstawie dokumentow awizacyjnych oraz zgtoszen agenta lub kapitana statku, zaakceptowanych
przez Dziat Systemow Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Ryzykiem ZMPG S.A.
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Instrukcja w sprawie trybu wydawania przepustek dotyczacych ruchu osobowego, samochodowego i materialowego na obszarze
oraz w obiektach pozostajacych w administracji Zarzgdu Morskiego Portu Gdynia S.A.

7. Wszystkich uprawnionych do wjazdu na Obszar administrowany przez ZMPG S.A oraz Obszar
o ograniczonym dostepie obowigzuje nakaz parkowania pojazdéw wytacznie w miejscach do tego
wyznaczonych.

8. ZMPG S.A. oraz Najemcy/Dzierzawcy terendéw ZMPG S.A. nie ponoszg zadnej odpowiedzialnosci za
szkody wynikte wskutek pozostawienia pojazdéw samochodowych poza miejscami do tego
wyznaczonymi lub niestosowania sie do przepisdw obowigzujgcych na Obszarze administrowanym
przez ZMPG S.A.

9. Pojazdy po zakonczeniu procesu technologicznego (zatadunek, wytadunek, wazenie itp.) oraz
odbiorze niezbednych dokumentéw przewozowych, zobowigzane sg do niezwtocznego opuszczenia
Obszaru o ograniczonym dostepie.

10. Zabrania sie bezumownej akwizycji towardw i ustug na Obszarze o ograniczonym dostepie.

VIl. Zasady i tryb wystawiania przepustek materiatowych
1. Dokumenty uprawniajgce do wywozenia towaréw z Obszaru o ograniczonym dostepie to:

a) Przepustka materiatowa wg wzoru ww. dokumentu stanowigcego zatgcznik nr 14 do Instrukcji,
lub inny dokument wprowadzony przez kontrahenta/najemce/dzierzawce terenéw ZMPG S.A.
i zaakceptowany przez Dziat Systemow Bezpieczenstwa i Zarzagdzania Ryzykiem ZMPG S.A;

b) deklaracja celna, dowdd odprawy celnej, dowdd odprawy celnej warunkowe] (dotyczy towardw
nie bedacych w ewidencji magazynéw portowych, przywozonych przez osoby prywatne);

c) protokdt pobrania préb dla ekspertyzy laboratoryjnej punktu granicznego, kwarantanny roslin,
itp.;

d) zaswiadczenie o wypozyczeniu maszyn i narzedzi;

e) protokdt przekazania proby dla potrzeb Urzedu celno-skarbowego, z pieczatkg imienng
funkcjonariusza ww. urzedu.

2. Pracownicy firm dziatajagcych na Obszarze o ograniczconym dostepie, ktérzy w zwigzku
z wykonywanymi czynnosciami stuzbowymi sg zobowigzani przenosié¢/przewozi¢ codziennie
narzedzia, z tytutu wykonywanej pracy (np. elektrycy lub hydraulicy), otrzymujg od pracodawcy
zaswiadczenia, w ktérych wyszczegdlniajg przenoszone przez siebie przedmioty.

3. Wywodz wszelkich towardéw z Obszaru administrowanego przez ZMPG S.A. wagonami kolejowymi
oraz w kontenerach odbywa sie na podstawie obowigzujacych w poszczegdlnych
przedsiebiorstwach dokumentdéw przewozowych, o ktérych mowa w Rozdz. VII, ust. 1 Instrukcji.

4. Osoby, ktére wwozg/wnoszg na Obszar o ograniczonym dostepie przedmioty stanowigce ich
wiasnos¢ prywatng, zobowigzane sg zgtosi¢ ten fakt wartownikowi petnigcemu stuzbe na
posterunku.

5. Przepustki materiatowe wystawiane sg w przynajmniej 2 (stownie: dwdch) egzemplarzach i musza
zawiera¢ podpis oraz pieczagtke imienng osoby wystawiajgcej. Egzemplarz przepustki w ilosci 1
(stownie: jednej) sztuki otrzymuje osoba upowazniona do wywozu/wyniesienia wyszczegdlnionych
w przepustce towardw, a nastepnie przekazuje go wartownikowi spétki Swiadczacej ustuge ochrony
na rzecz ZMPG S.A. na bramie wyjazdowej (wyjsciowej) podczas kontroli. Drugi egzemplarz
zachowuje wystawca przepustki.

6. Przepustki wystawiane sg na okres waznosci 1 (stownie: jednego) dnia oraz obejmujg 1 (stownie:
jeden), wskazany srodek transportu.

7. W przypadku, gdy ilosé/rodzaj towaréow nie odpowiada ilosci/rodzajowi towaréw wpisanych
w przepustce lub w sytuacji, gdy pomiedzy towarami znajdowaty sie inne towary, ktdre nie zostaty
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Instrukcja w sprawie trybu wydawania przepustek dotyczacych ruchu osobowego, samochodowego i materialowego na obszarze
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11.

12.

13.

14.

15.

wczesniej wymienione w przepustce, kontrolujgcy wstrzymuje wywiezienie/wyniesienie towardéw
oraz zawiadamia przetozonych o zaistniatym zdarzeniu.
Pracownik spotki swiadczacej ustuge ochrony na rzecz ZMPG S.A., petnigcy stuzbe, nie ma prawa
zezwoli¢ na wywiezienie/wyniesienie towaréw z Obszaru o ograniczconym dostepie
administrowanego przez ZMPG S.A., w przypadku, gdy:

a) Przepustka materiatowa nie jest prawidtowo wypetniona;
b) w tresci druku materiatowego dokonane zostaty zmiany, ktérych wprowadzenie nie zostato
potwierdzone wtasnorecznym podpisem osoby upowaznionej do wystawienia przepustki;
c) w przepustce materiatowej nie podano informacji dotyczgcej podstawy jej wydania;
d) wystepuje brak dokumentéw uprawniajgcych do wywiezienia/wyniesienia towaréw poza
Obszar administrowany przez ZMPG S.A., wymienionych w Rozdz. VII, ust. 1 Instrukcji.
W przypadku, gdy wywdz towardw nie budzi zastrzezen, petnigcy stuzbe pracownik spotki
Swiadczacej ustuge ochrony na rzecz ZMPG S.A., odbiera druk materiatowy oraz wpisuje godzine
i date dokonanej kontroli i sktada czytelny podpis. Nastepnie przepustka przekazywana jest do
Biura przepustek.
Wystawca przepustek badz drukéw materiatowych, wyrazajacy zgode na wywiezienie towaru
z Obszaru administrowanego przez ZMPG S.A, zobowigzany jest do biezacego rozliczania sie ze
zrealizowanych przepustek. Po ich zdaniu do Biura przepustek ZMPG S.A. wystawca
jednorazowych przepustek moze pobiera¢ nastepne bloczki drukéw. Biuro przepustek
zobowigzane jest do kompletowania oryginatéw przepustek wraz z kopiami i poréwnywania
zgodnosci ich zapisow.
Biuro przepustek dokonuje rozliczenia wykorzystanych drukéw materiatowych poprzez ich
przekazanie (oryginat wraz z kopig) za pisemnym pokwitowaniem do archiwum zaktadowego
ZMPG S.A. na okres 5 (stownie: pieciu) lat — jezeli przepustki byty zrealizowane przez ZMPG S.A.
Pracownicy Dziatu Systemdéw Bezpieczenstwa i Zarzadzania Ryzykiem ZMPG S.A. oraz spotki
Swiadczacej ustuge ochrony na rzecz Zarzgdu Morskiego Portu Gdynia S.A. dokonujg wyrywkowe;j
kontroli dotyczacej legalnosci wystawiania przepustek materiatowych. Przedmiotem
wspomnianych kontroli jest weryfikacja:
a) prawidtowosci wystawiania przepustek (zgodnie z postanowieniami niniejszej Instrukcji);
b) zgodnosci zapiséw na przepustkach ZMPG S.A. z trescig dokumentdw stanowigcych podstawe
ich wystawienia.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci zapisu na oryginale Przepustki materiatowej z zapisem na
kopii lub braku przepustki, pracownik Biura przepustek zobowigzany jest do zawiadomienia
swojego przetozonego o zaistniatym zdarzeniu. W przypadku podejrzen o popetnieniu
przestepstwa, ww. zobowigzani sg do zawiadomienia stosownych stuzb.

VIlIl. Postanowienia koAcowe

1.

Wszystkie osoby udajgce sie na Obszar administrowany przez ZMPG S.A. i Obszar o ograniczonym
dostepie sg zobowigzane do przestrzegania postanowien Instrukcji.

. Osoby udajgce sie na lub opuszczajgce Obszar o ograniczonym dostepie zobowigzane sg poddac sie

kontroli przeprowadzanej przez Pracownikdw ochrony i udzieli¢ niezbednych wyjasnien
dotyczacych posiadanych przez siebie dokumentéw przepustkowych, atakze udostepni¢ do
kontroli posiadany bagaz lub pojazd.
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. Osoby udajgce sie na lub opuszczajgce Obszar o ograniczonym dostepie zobowigzane sg poddacd sie

kontroli przeprowadzanej przez upowaznionych pracownikéw Dziatu Systemodw Bezpieczerstwa
i Zarzadzania Ryzykiem i udzieli¢ niezbednych wyjasnienn dotyczacych posiadanych dokumentéw
przepustkowych.

Osoby odmawiajace poddania sie kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego rozdziatu (Rozdz. VII,
ust.2) Instrukcji, nie zostang wpuszczone na Obszar o ograniczonym dostepie administrowany przez
ZMPG S.A.

. Obowigzuje zakaz udostepniania osobom trzecim dokumentéw upowazniajacych do przebywania

na Obszarze o ograniczonym dostepie.

Na Obszarze o ograniczonym dostepie obowigzuje zakaz wykonywania zdje¢, filmoéw, szkicow,
rysunkow i plandw urzadzen portowych, w/w czynnosci mozna wykonywac wytgcznie za zgoda
Zarzadu ZMPG S.A., Dziatu Systemow Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Ryzykiem, Biura Strategii i Analiz
Rynkowych ZMPG S.A., zarzadzajgcego Obiektem portowym lub 0sdb przez nich upowaznionych.

. W przypadku odmowy poddania sie legitymowaniu lub kontroli, pracownicy agencji ochrony

Swiadczacej ustuge ochrony na rzecz ZMPG S.A. zawiadamiajg Policje lub Straz Graniczng, traktujac
powyzsze zachowanie jako naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczeristwa.

Uwaga:

1.

Wszystkie osoby przebywajgce na Obszarze administrowanym przez ZMPG S.A./Obszarze o ograniczonym
dostepie, po uzyskaniu stosownej przepustki ZMPG S.A. zobowigzane s3 do jej noszenia w widocznym
miejscu. Przebywanie na ww. obszarach oséb bez aktualnej i noszonej w widocznym miejscu przepustki
bedzie podstawg do natychmiastowego wyproszenia oraz odebrania uprawnien do przebywania na ww.
obszarze, do czasu wyjasnienia powstatych okolicznosci.

Wszyscy pracownicy ZMPG S.A. oraz podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza na Obszarze
administrowanym przez ZMPG S.A. zobowigzani s3 do posiadania przepustek osobowych statych lub
okresowych i noszenia ich w widocznym miejscu, o ile przepisy BHP nie stanowig inaczej lub okazywania ich
na wezwanie pracownika ochrony dziatajagcego z umocowania ZMPG S.A. Ponadto, osoby wchodzace
i wychodzace na Obszar o ograniczonym dostepie s3 zobowigzane do rejestrowania swoich wejsc i wyjs¢ w
systemie kontroli dostepu poprzez przytozenie posiadanej karty do czytnika. W przypadku niezastosowania
sie do powyzszego zapisu, przepustka ZMPG S.A. zostanie odebrana.

Pracownicy ZMPG S.A., ktérzy nie stosujg sie do obowigzku noszenia wydanych identyfikatorow ZMPG S.A.
w widocznym miejscu przez caty czas przebywania na Obszarze administrowanym przez ZMPG S.A./Obszarze
0 ograniczonym dostepie tamigc tym samym zapisy Regulaminu Organizacyjnego spétki Zarzad Morskiego
Portu Gdynia S.A. zgodnie z Regulaminem pracy Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A., tj.: Rozdziatem VIII §
36 ust. 1, oraz art. 108 § 1 Kodeksu pracy mogg otrzymac kare porzadkowa w postaci upomnienia lub
nagany.

IX. Wykaz zatacznikow:

Zataczniknrl  Whniosek o wystawienie przepustek statych/okresowych, uprawniajgcych do wejscia na obszar

o ograniczonym dostepie oraz do obiektow pozostajacych w administracji ZMPG S.A.;

Zatacznik nr 2 Whniosek dot. aktualizacji danych posiadacza przepustki statej/okresowej, uprawniajacej do

wejécia lub wjazdu pojazdem na obszar o ograniczonym dostepie oraz do obiektow
pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.;

Zatacznik nr3  Whniosek o przedtuzenie przepustek statych/okresowych, uprawniajgcych do wejscia/wjazdu na

obszar o ograniczonym dostepie oraz do obiektéw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.;
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Zatacznik nr 4

Zatacznik nr 5

Zatacznik nr 6

Zatacznik nr 7

Zatacznik nr 8

Zatacznik nr 9

Zatacznik nr 10

Zatacznik nr 11

Zatacznik nr 12

Zatacznik nr 13

Zatacznik nr 14

Zatacznik nr 15

Zatacznik nr 16

Zatacznik nr 17

Zatacznik nr 18

Zatacznik nr 19

Zatacznik nr 20
Zatacznik nr 21

Zatacznik nr 22

Whiosek o wystawienie przepustki statej na firme, upowazniajgcej do wjazdu pojazdu na obszar
o0 ograniczonym dostepie;

Whiosek o przedtuzenie przepustki statej na firme, upowazniajgcej do wjazdu pojazdu na obszar
o0 ograniczonym dostepie;

Whiosek o wystawienie przepustek jednorazowych uprawniajgcych do wejscia na obszar
o ograniczonym dostepie oraz do obiektéw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.;

Whiosek o anulowanie przepustek statych/okresowych, uprawniajgcych do wejscia na obszar
0 ograniczonym dostepie oraz na obszar i do obiektéw pozostajgcych w administracji ZMPG
S.A,;

Oswiadczenie o utracie/zagubieniu/zniszczeniu przepustki;

Wykaz biur przepustek ZMPG S.A.;

Wykaz materiatéw lub narzedzi wwozonych/wywozonych na obszar o ograniczonym dostepie
oraz do obszaréw i obiektéw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.;

Lista osob upowaznionych do wnioskowania o wystawienie przepustek jednorazowych,
uprawniajgcych do wejscia na obszar o ograniczonym dostepie oraz do obiektow pozostajgcych
w administracji ZMPG S.A.;

Lista oséb upowaznionych do wnioskowania o wystawienie przepustek statych/okresowych,
uprawniajgcych do wejscia na obszar o ograniczonym dostepie oraz do obiektow pozostajgcych
w administracji ZMPG S.A.;

Lista przedmiotdw i substancji zabronionych do nieuprawnionego posiadania oraz transportu
na teren portu, obiektu portowego lub na statek;

W?z6r przepustek materiatowych ZMPG S.A.;

Wz6r przepustki okresowej, uprawniajgcej do wejscia i wjazdu na obszar o ograniczonym
dostepie oraz do obiektow pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.;

W?z6r przepustki statej, upowazniajgcej do wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie oraz do
obiektdw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.;

Wz6r przepustek upowazniajgcych pracownikdw Najemcy/Dzierzawcy do wejscia i poruszania
sie w obrebie magazynéw, budynkéw biurowych oraz innych obiektéw, w tym Publicznego
Terminalu Promowego, pozostajgcych w administracji ZMPG S.A;

Klauzula RODO ZMPG S.A,;

Instrukcja postepowania dla oséb wizytujgcych obszar o ograniczonym dostepie w zakresie
przestrzegania zasad bezpieczenstwa;

Oswiadczenie osoby wizytujgcej obszar administrowany przez ZMPG S.A.;
Zasady ruchu osobowego w budynkach ZMPG S.A.;

Wzér przepustki typu ,GOSC” upowazniajacej do wstepu do budynku ZMPG S.A.
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Zatacznik nr 1

do , Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr ..............

Gdynia, dnia ....cceeeeneee.

(nazwa firmy/podwykonawcy)

WNIOSEK

o wystawienie przepustek statych/okresowych, uprawniajgcych do wejscia na obszar o ograniczonym dostepie

oraz do obiektéw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.

Uzasadnienie:

Kody KD (Prosimy o wypisanie, tylko jezeli s3 niezbedne do poruszania sie po budynkach objetych kontrolg

dostepu):

Lp. Nazwisko i imie Seria i nr dowodu osobistego Nr rej. samochodu Uwagi*/**

* Osoba biorgca w uzyczenie przepustke akceptuje, iz w przypadku utraty, zagubienia badz zniszczenia ww. przepustki statej lub okresowej zostanie naliczona

optata na rzecz ZMPG S.A. w wysokosci 50 zt (stownie: pigédziesigciu ztotych 00/100) tytutem wyrobienia nowej przepustki.
** nalezy zaznaczy¢ teren wejscia
. A nabrzeza: Wegierskie, Stowackie, Rumunskie, Czeskie, Standéw Zjednoczonych, ulice Rumuriska i Dokerdéw;

. B nabrzeza: Norweskie, Indyjskie, ulica Indyjska;

. C nabrzeza: Rotterdamskie, Polskie, Firiskie;

. D nabrzeza: Francuskie, Belgijskie, Holenderskie, Duriskie, Szwedzkie, Wendy, Slaskie, ulice Francuska, Warsztatowa i Weglowa;
. Port A, B, C, D;

. R budynek ZMPG S.A. ul. Rotterdamska 9;

. T nabrzeza: Finskie, Polskie oraz budynek Terminalu Promowego;

(nalezy wsk ¢ doktadnq lokalizacje, tj.: A, B, C, D, Port, R, T )
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, iz:
1. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych jest Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. z siedzibg w

Gdyni,

ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sadzie Rejonowym Gdarisk-Pétnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajacy nr

NIP 958-13-23-524.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowaé sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres

Administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wystawienia przepustki uprawniajacej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie

administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).

4. Dane udostepniane przez Panig/Pana beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim wspétpracujagcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu

Gdynia oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

5. Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: ¢ zgdania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ® wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych, ® wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

8. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng zawarta we wniosku o wydanie przepustki.

podpis wnioskujacego podpis osoby upowaznionej do akceptacji
zgodnie z ,Instrukcja”

potwierdzenie odbioru przepustki

- dokument stanowi wtasno$¢ Zarzagdu Morskiego Portu Gdynia S.A. -



Zatacznik nr 2
do , Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr.........ceceveeenne.

Gdynia, dnia ...cooovieeiniieeeiiieee

(imie i nazwisko posiadacza przepustki, (nazwa firmy/podwykonawcy)
numer aktualnej przepustki statej lub okresowej)

WNIOSEK

dotyczacy aktualizacji danych posiadacza przepustki statej/okresowej uprawniajgcej do wejscia lub wjazdu pojazdem na
obszar o ograniczonym dostepie oraz do obiektow pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.

Uzasadnienie (zakresli¢ odpowiednie punkty aktualizacji):

a)

b)

c)

d)

Aktualizacja numeru dowodu osobistego lub paszportu - wpisa¢ nowy numer i przez kogo wydany

* nalezy zaznaczy¢ wtasciwy obszar, tj.: A, B, C, D, Port, R, T:

nabrzeza: Wegierskie, Sfowackie, Rumuriskie, Czeskie, Stanéw Zjednoczonych, ulice Rumuriska i Dokeréw;
nabrzeza: Norweskie, Indyjskie, ulica Indyjska;
nabrzeza: Rotterdamskie, Polskie, Fifskie;

o0 >

nabrzeza: Francuskie, Belgijskie, Holenderskie, Duriskie, Szwedzkie, Wendy, Slaskie, ulice Francuska, Warsztatowa i Weglowa;
PortA, B, C, D;

R  budynek ZMPG S.A. ul. Rotterdamska 9;

T  nabrzeza: Finskie, Polskie oraz budynek Terminalu Promowego.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. z siedzibg w Gdyni, ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany
w Sadzie Rejonowym Gdarisk-Pétnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajacy nr NIP 958-13-23-524.

Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowal sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres
Administratora.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wystawienia przepustki uprawniajacej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie
administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).

Dane udostepniane przez Panig/Pana beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim wspétpracujagcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu
Gdynia oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.

Posiada Pani/Pan prawo do: ¢ zgdania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych,  wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sig z klauzulg informacyjng zawartg we wniosku o wydanie przepustki.

podpis wnioskujacego podpis osoby upowaznionej do akceptacji
zgodnie z ,,Instrukcjg”

*niepotrzebne skresli¢

- dokument stanowi wtasno$¢ Zarzagdu Morskiego Portu Gdynia S.A. -


mailto:iod@port.gdynia.pl

Zatacznik nr 3
do , Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr ..........ccceeveeveenne

Gdynia, dnia ....ooeevieiiiieeeeee

(nazwa firmy/podwykonawcy)

WNIOSEK

o przedtuzenie przepustek statych/okresowych uprawniajgcych do wejscia/wjazdu na obszar o ograniczonym
dostepie oraz do obiektow pozostajacych w administracji ZMPG S. A.

Uzasadnienie:

. L Nr przepustki statej, Seria i nr dowodu Obszar wejscia/
Lp. Nazwisko i imie ) ) ] .
okresowej osobistego Nr rej. pojazdu*
1
2
3

* nalezy zaznaczy¢ obszar wejécia lub wjazdu, tj.: A, B, C, D, Port, R, T

o o

©

nabrzeza: Wegierskie, Sftowackie, Rumuriskie, Czeskie, Stanéw Zjednoczonych, ulice Rumunska i Dokeréw;

nabrzeza: Norweskie, Indyjskie, ulica Indyjska;

nabrzeza: Rotterdamskie, Polskie, Firiskie;

nabrzeza: Francuskie, Belgijskie, Holenderskie, Duriskie, Szwedzkie, Wendy, Slaskie, ulice Francuska, Warsztatowa i Weglowa;
PortA, B, C, D;

R budynek ZMPG S.A. ul. Rotterdamska 9;

T nabrzeza: Finskie, Polskie oraz budynek Terminalu Promowego

o0 w>

(nalezy wskazaé doktadng lokalizacje, tj.: A, B, C, D, Port, R, T)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. z siedzibg w Gdyni, ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany
w Sadzie Rejonowym Gdarnsk-Pétnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajgcy nr NIP 958-13-23-524.

Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowa¢ sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres
Administratora.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia przepustki uprawniajacej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie
administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).

Dane udostepniane przez Panig/Pana beda podlegaty udostgpnieniu podmiotom trzecim wspotpracujgcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu
Gdynia oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.

Posiada Pani/Pan prawo do: ¢ zagdania od Administratora danych dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych, ¢ wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Os$wiadczam, ze zapoznatam/em sig z klauzula informacyjng zawarta we wniosku o wydanie przepustki.

podpis wnioskujacego podpis osoby upowaznionej do akceptacji
zgodnie z ,,Instrukcjg”

*niepotrzebne skresli¢

- dokument stanowi wtasno$¢ Zarzagdu Morskiego Portu Gdynia S.A. -



mailto:iod@port.gdynia.pl

Zatacznik nr 4
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem Nnr ..........ceeeveneevessecnnns

Gdynia, dnia .cccceeeveeeeieeeieee

(nazwa firmy/podwykonawcy)

WNIOSEK
o wystawienie przepustki statej na firme, upowazniajgcej do wjazdu pojazdu na obszar o ograniczonym dostepie.

Uzasadnienie:

Typ pojazdu
Lp. Marka pojazdu (osobowy, ciezarowy, Nr rejestracyjny pojazdu Uwagi*
dostawczy)
1
2
3

* Osoba biorgca w uzyczenie przepustke akceptuje, iz w przypadku utraty, zagubienia, zniszczenia przepustki statej lub okresowej zostanie pobrana optata na rzecz
ZMPG S.A. w wysokosci 50 zt (stownie: pieédziesigciu ztotych 00/100) tytutem wyrobienia nowej przepustki.

nabrzeza: Wegierskie, Stowackie, Rumuriskie, Czeskie, Stanéw Zjednoczonych, ulice Rumunska i Dokeréw;

nabrzeza: Norweskie, Indyjskie, ulica Indyjska;

nabrzeza: Rotterdamskie, Polskie, Firiskie;

nabrzeza: Francuskie, Belgijskie, Holenderskie, Duriskie, Szwedzkie, Wendy, Slaskie, ulice Francuska, Warsztatowa i Weglowa;
. Port A, B, C, D;

. R budynek ZMPG S.A. ul. Rotterdamska 9;

. T nabrzeza: Finskie, Polskie oraz budynek Terminalu Promowego

)
OO0 w>

(nalezy wsk ¢ doktadnq lokalizacje, tj.: A, B, C, D, Port, R, T) * nalezy zaznaczy¢ teren wjazdu

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzgd Morskiego Portu Gdynia S.A. z siedzibg w Gdyni, ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sadzie
Rejonowym Gdarisk-Pdtnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajgcy nr NIP 958-13-23-524.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowaé sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres
Administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia przepustki uprawniajgcej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie

administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).

4. Dane udostepniane przez Panig/Pana bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim wspdétpracujgcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu Gdynia
oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

5. Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: e zadania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych, ¢ wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

8. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng zawarta we wniosku o wydanie przepustki.

podpis i piecze¢ wnioskujacego podpis osoby upowaznionej do akceptacji

zgodnie z ,,Instrukcjg”

potwierdzenie odbioru przepustki

*niepotrzebne skresli¢

- dokument stanowi wtasnos¢ Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A. -
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Zatacznik nr 5
do ,,Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzagdzeniem Nr .........ceecveeevneseeirenene

(nazwa firmy/podwykonawcy)

WNIOSEK

o przedtuzenie przepustki statej na firme, upowazniajgcej do wjazdu pojazdu na obszar o ograniczonym dostepie

Uzasadnienie:

Marka pojazdu Numer przepustki Nr rejestracyjny pojazdu Uwagi*

* Osoba biorgca w uzyczenie przepustke akceptuje, iz w przypadku utraty, zagubienia, zniszczenia przepustki statej lub okresowej zostanie pobrana optata na rzecz
ZMPG S.A. w wysokosci 50 zt (stownie: pieédziesigciu ztotych 00/100) tytutem wyrobienia nowej przepustki.

o0 w>

nabrzeza: Wegierskie, Sfowackie, Rumuniskie, Czeskie, Stanéw Zjednoczonych, ulice Rumuriska i Dokerdow;

nabrzeza: Norweskie, Indyjskie, ulica Indyjska;

nabrzeza: Rotterdamskie, Polskie, Firiskie;

nabrzeza: Francuskie, Belgijskie, Holenderskie, Duriskie, Szwedzkie, Wendy, Slaskie, ulice Francuska, Warsztatowa i Weglowa;

PortA, B, C, D;

R
T

budynek ZMPG S.A. ul. Rotterdamska 9;
nabrzeza: Finskie, Polskie oraz budynek Terminalu Promowego

(nalezy wsk ¢ doktadnq lokalizacje, tj.: A, B, C, D, Port, R, T,)* nalezy zaznaczy¢ teren wjazdu

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. z siedzibg w Gdyni, ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sadzie
Rejonowym Gdansk-Pétnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajgcy nr NIP 958-13-23-524.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowaé sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres
Administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wystawienia przepustki uprawniajacej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie
administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).

4. Dane udostepniane przez Panig/Pana beda podlegaty udostgpnieniu podmiotom trzecim wspotpracujgcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu Gdynia
oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

5. Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: ¢ zadania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych, ¢ wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

8. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Os$wiadczam, ze zapoznatam/em sig z klauzulg informacyjng zawartg we wniosku o wydanie przepustki.

podpis i piecze¢ wnioskujacego podpis osoby upowaznionej do akceptacji

zgodnie z ,,Instrukcjg”

*niepotrzebne skresli¢

- dokument stanowi wtasnos¢ Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A. -


mailto:iod@port.gdynia.pl

Zatacznik nr 6
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr ...........eeveveeveneeeiennns

Gdynia, dnia .ccceeevieeeeieeeee e,

(nazwa firmy/podwykonawcy)

WNIOSEK

o wystawienie przepustek jednorazowych uprawniajacych do wejscia na obszar o ograniczonym dostepie oraz do
obiektéw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.
Uzasadnienie:

L . . Nr ksigzeczki
. L Seria i nr dowodu Nr rejestracyjny . o .

Lp. Nazwisko i imie . zeglarskiej osoby Uwagi*

osobistego samochodu o
wprowadzajacej

1

2

3

* Osoba biorgca w uzyczenie przepustke akceptuje, iz w przypadku utraty, zagubienia, zniszczenia przepustki statej lub okresowej zostanie pobrana optata na
rzecz ZMPG S.A. w wysokosci 50 zt (stownie: pigédziesigciu ztotych 00/100) tytutem wyrobienia nowej przepustki.

nabrzeza: Wegierskie, Stowackie, Rumuriskie, Czeskie, Stanéw Zjednoczonych, ulice Rumunska i Dokeréw;

nabrzeza: Norweskie, Indyjskie, ulica Indyjska;

nabrzeza: Rotterdamskie, Polskie, Firiskie;

nabrzeza: Francuskie, Belgijskie, Holenderskie, Duriskie, Szwedzkie, Wendy, Slaskie, ulice Francuska, Warsztatowa i Weglowa;
. Port A, B, C, D;

. R budynek ZMPG S.A.

. T nabrzeza: Finskie, Polskie oraz budynek Terminalu Promowego

. P nabrzeze Pomorskie

)
OO0 w>

(nalezy wskaza¢ doktadnq lokalizacjg, tj.: A, B, C, D, Port, R, T, P)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzgd Morskiego Portu Gdynia S.A. z siedzibg w Gdyni, ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sadzie
Rejonowym Gdarisk-Pdtnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajgcy nr NIP 958-13-23-524.
2. Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowaé sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres

Administratora.
3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia przepustki uprawniajgcej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie
administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).
4. Dane udostepniane przez Panig/Pana bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim wspétpracujgcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu Gdynia
oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.
Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.
Posiada Pani/Pan prawo do: e zadania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych, ¢ wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

o o

8. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
9. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sig z klauzulg informacyjng zawarta we wniosku o wydanie przepustki.
podpis i piecze¢ wnioskujacego podpis osoby upowaznionej do akceptacji

zgodnie z ,,Instrukcjg”

potwierdzenie odbioru przepustki

*niepotrzebne skresli¢

- dokument stanowi wtasnos¢ Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A. -


mailto:iod@port.gdynia.pl

Zatacznik nr 7
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr ........ccoveevveeeenen

Gdynia, dnia ....cceceveveeveeennnen.

(nazwa firmy/podwykonawcy)

WNIOSEK

o anulowanie przepustek statych/okresowych, uprawniajgcych do wejscia na obszar o ograniczonym dostepie oraz
na obszar i do obiektéw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.

Uzasadnienie:

Lp.

. Nr przepustki statej, o ; ;
Nazwisko i imie K . Seria i nr dowodu osobistego Uwagi*
okresowej

*Odpowiedzialnos¢ za zdanie przepustek okresowych/statych ponosi osoba wnioskujaca.

* nalezy zaznaczy¢ obszar wejscia lub wjazdu, tj.: A, B, C, D, Port, R, T

o o

®

nabrzeza: Wegierskie, Sfowackie, Rumuniskie, Czeskie, Stanéw Zjednoczonych, ulice Rumunska i Dokeréw;

nabrzeza: Norweskie, Indyjskie, ulica Indyjska;

nabrzeza: Rotterdamskie, Polskie, Firskie;

nabrzeza: Francuskie, Belgijskie, Holenderskie, Duriskie, Szwedzkie, Wendy, Slaskie, ulice Francuska, Warsztatowa i Weglowa;
PortA, B, C, D;

R budynek ZMPG S.A.;

o0 >

T  nabrzeza: Firiskie, Polskie oraz budynek Terminalu Promowego

(nalezy wsk ¢ doktadnq lokalizacje, tj.: A, B, C, D, Port, R, T, M)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. z siedzibg w Gdyni, ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sadzie
Rejonowym Gdansk-Pétnoc VIl Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajacy nr NIP 958-13-23-524.

Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowad sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres
Administratora.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia przepustki uprawniajgcej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie
administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).

Dane udostepniane przez Panig/Pana beda podlegaty udostgpnieniu podmiotom trzecim wspotpracujgcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu Gdynia
oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.

Posiada Pani/Pan prawo do: e zadania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych, ¢ wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng zawarta we wniosku o wydanie przepustki.

podpis i wnioskujgcego podpis osoby upowaznionej do akceptacji
zgodnie z ,,Instrukcjg”

*niepotrzebne skresli¢

- dokument stanowi wtasnos¢ Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A. -


mailto:iod@port.gdynia.pl

Zatacznik nr 8
do , Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem Nnr ........cccceeveeeeenens

Gdynia, dnia ....ccoeeveeeeiieeeieee,

OSWIADCZENIE O UTRACIE/ZAGUBIENIU/ZNISZCZENIU PRZEPUSTKI

SERIA T NR DOWODU OSOBISTEGO ...uoiiiieeiiietie e ettt ceie e et st tes st saate e sasatesense e sssnsesessssesssnsesessns
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze: utracitam/em / zgubitam/em /[ skradziono mi / ulegta zniszczeniu* przepustka
upowazniajgca do wejscia / wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie / do obiektu pozostajgcego w administracji
ZMPG S.A.

Okolicznosci wyjasniajace utrate dokumentu:

O kradziezy powiadomitem - ....

* Akceptuje, ze w zwiazku z utrata, zagubieniem, zniszczeniem przepustki statej lub okresowej jestem zobowigzany uisci¢ optate na rzeczZMPG
S.A. w wysokosci 50 zt (stownie: pieédziesiat ztotych 00/100) za wyrobienie nowej przepustki.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. z siedzibg w Gdyni, ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sadzie
Rejonowym Gdarisk-Pdtnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajgcy nr NIP 958-13-23-524.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowaé sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres
Administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wystawienia przepustki uprawniajacej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie

administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).

4. Dane udostepniane przez Panig/Pana bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim wspétpracujgcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu Gdynia
oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

5. Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: ¢ zadania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych, ¢ wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

8. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Os$wiadczam, ze zapoznatam/em sig z klauzulg informacyjng zawarta we wniosku o wydanie przepustki.

podpis sktadajgcego oswiadczenie podpis osoby upowaznionej do akceptacji

i wnioskujgcego o wystawienie przepustki zgodnie z ,,Instrukcjg”

- dokument stanowi wtasnos¢ Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A. -


mailto:iod@port.gdynia.pl

WYKAZ BIUR PRZEPUSTEK ZMPG S.A.

Zatacznik nr9
do , Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr

WYDAWANIE PRZEPUSTEK STALYCH | OKRESOWYCH

Nazwa Biura

Czynne w godz.

Adres

Nr telefonu

Biuro Przepustek Statych

Od poniedziatku
do piagtku
w godz. 7%0-15%

Gdynia,
Al. Solidarnosci 1A

058-627-47-72

WYDAWANIE PRZEPUSTEK JEDNORAZOWYCH

Nazwa Biura Czynne w godz. Adres Nr telefonu
058-627-48-17
Biuro Przepustek Jednorazowych Gdynia,
Nr1 Catodobowo ul. Polska 1
— Recepcja — (Muzeum Emigracji) FAX

058-627-45-73

Biuro Przepustek Jednorazowych
Nr 2

Od poniedziatku
do piatku
w godz. 6%-20%°

w soboty
w godz. 790-12%0

Gdynia,
ul. Dokeréw/Indyjska
(Rondo)

058-627-47-11

FAX
058-627-47-11
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Zatacznik nr 10
do ,,Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr .........cccoeeeveeenenes

WYKAZ MATERIALOW LUB NARZEDZI WWOZONYCH/WYWOZONYCH NA OBSZAR O OGRANICZONYM DOSTEPIE
ORAZ DO OBSZAROW | OBIEKTOW POZOSTAJACYCH W ADMINISTRACJI ZMPG S.A.

Gdynia, dnia ...cceeveveeeeeeee,

Petna nazwa Firmy wwozacej/wywozgcej materiaty lub narzedzia

Adres

Lp. Nazwa materiatu lub narzedzi z numerem seryjnym llos¢

10.

11.

Wypetniono pozycje od nr......... doNra.. e

Czytelny podpis osoby sporzadzajgcej wykaz s

Potwierdzenie pracownika ochrony s

data i godzina sprawdzenia czytelny podpis pracownika
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Zatacznik nr 11
do , Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr

Gdynia, dnia ...ccceeeeveieeeieeee,

(nazwa firmy/podwykonawcy)

LISTA OSOB UPOWAZNIONYCH DO WNIOSKOWANIA O PRZEPUSTKI

Lista 0s6b upowaznionych do wnioskowania o wystawienie przepustek jednorazowych, uprawniajacych do wejscia
na obszar o ograniczonym dostepie oraz do obiektdw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.

Uzasadnienie:

Nazwisko i imie Telefon e-mail

10

* Osoba biorgca w uzyczenie przepustke akceptuje, iz w przypadku utraty, zagubienia badz zniszczenia ww. przepustki statej lub okresowej zostanie naliczona
optata na rzecz ZMPG S.A. w wysokosci 50 zt (stownie: pigédziesigciu ztotych 00/100) tytutem wyrobienia nowej przepustki.

** nalezy zaznaczy¢ teren wejscia

A nabrzeza: Wegierskie, Sfowackie, Rumuriskie, Czeskie, Standw Zjednoczonych, ulice Rumunska i Dokeréw;
B  nabrzeza: Norweskie, Indyjskie, ulica Indyjska;
C nabrzeza: Rotterdamskie, Polskie, Firiskie;
D nabrzeza: Francuskie, Belgijskie, Holenderskie, Duriskie, Szwedzkie, Wendy, Slaskie, ulice Francuska, Warsztatowa i Weglowa;
Port A, B, C, D;
R budynek ZMPG S.A. ul. Rotterdamska 9;
T nabrzeza: Fifskie, Polskie oraz budynek Terminalu Promowego;
(nalezy wsk ¢ doktadngq lokalizacje, tj.: A, B, C, D, Port, R, T,)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana  danych  osobowych jest Zarzad Morskiego ~ Portu  Gdynia S.A. z siedzibg w  Gdyni,
ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sadzie Rejonowym Gdarisk-Pétnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajacy nr NIP
958-13-23-524.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowaé sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres
Administratora.

3.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wystawienia przepustki uprawniajacej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie
administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).

- dokument stanowi wtasnos¢ Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A. -



Zatacznik nr 11
do ,,Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr ........ccceevvveneee.

Dane udostepniane przez Panig/Pana beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim wspdtpracujgcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu Gdynia
oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.

Posiada Pani/Pan prawo do: e zadania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych, ® wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sig z klauzulg informacyjng zawarta we wniosku o wydanie przepustki.

podpis wnioskujacego podpis osoby upowaznionej do akceptacji
zgodnie z ,Instrukcja”

potwierdzenie odbioru przepustki

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 12
do , Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr

Gdynia, dnia ...ccceeeeveieeeieeee,

(nazwa firmy/podwykonawcy)

LISTA OSOB UPOWAZNIONYCH DO WNIOSKOWANIA O PRZEPUSTKI

Lista oséb upowaznionych do wnioskowania o wystawienie przepustek statych/okresowych, uprawniajgcych do
wejscia na obszar o ograniczonym dostepie oraz do obiektdw pozostajgcych w administracji ZMPG S.A.

Uzasadnienie:

Nazwisko i imie Telefon e-mail

10

* Osoba biorgca w uzyczenie przepustke akceptuje, iz w przypadku utraty, zagubienia badz zniszczenia ww. przepustki statej lub okresowej zostanie naliczona
optata na rzecz ZMPG S.A. w wysokosci 50 zt (stownie: pigédziesigciu ztotych 00/100) tytutem wyrobienia nowej przepustki.

** nalezy zaznaczy¢ teren wejscia

A nabrzeza: Wegierskie, Sfowackie, Rumuriskie, Czeskie, Standw Zjednoczonych, ulice Rumunska i Dokeréw;
B  nabrzeza: Norweskie, Indyjskie, ulica Indyjska;
C nabrzeza: Rotterdamskie, Polskie, Firiskie;
D nabrzeza: Francuskie, Belgijskie, Holenderskie, Duriskie, Szwedzkie, Wendy, Slaskie, ulice Francuska, Warsztatowa i Weglowa;
Port A, B, C, D;
R budynek ZMPG S.A. ul. Rotterdamska 9;
T nabrzeza: Fifskie, Polskie oraz budynek Terminalu Promowego;
(nalezy wsk ¢ doktadngq lokalizacje, tj.: A, B, C, D, Port, R, T,)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana  danych  osobowych jest Zarzad Morskiego ~ Portu  Gdynia S.A. z siedzibg w  Gdyni,
ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sadzie Rejonowym Gdarisk-Pétnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699, posiadajacy nr NIP
958-13-23-524.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowaé sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres
Administratora.

3.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wystawienia przepustki uprawniajacej do wejscia lub wjazdu na obszar o ograniczonym dostepie
administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).
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Zatacznik nr 12
do ,,Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr ........ccceevvveneee.

Dane udostepniane przez Panig/Pana beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim wspdtpracujgcym z ZMPG S.A. w zakresie ochrony Portu Gdynia
oraz odbiorcami danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawca lub anulowaniu przepustki.

Posiada Pani/Pan prawo do: e zadania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych, ® wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie
zostanie wydana).

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sig z klauzulg informacyjng zawarta we wniosku o wydanie przepustki.

podpis wnioskujacego podpis osoby upowaznionej do akceptacji
zgodnie z ,Instrukcja”

potwierdzenie odbioru przepustki

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 13
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr ........ccoveevveeeenen

LISTA PRZEDMIOTOW | SUBSTANCJI ZABRONIONYCH DO NIEUPRAWNIONEGO POSIADANIA ORAZ

TRANSPORTU NA TEREN PORTU, OBIEKTU PORTOWEGO LUB NA STATEK

Lp. Przedmioty i substancje zabronione
1. |BRON
1.1. | bron palna, w tym bron bojowa, mysliwska, sportowa, gazowa, alarmowa i sygnatowa;
1.2. | bron pneumatyczna;
1.3. | miotacze gazu obezwtadniajgcego;
1.4, | harzedzia i urzadzenia, ktdrych uzywanie moze zagrazac zyciu lub zdrowiu:
a) bron biata w postaci:
ostrzy ukrytych w przedmiotach niemajgcych wygladu broni,
kastetow i nunczakoéw,
patek posiadajgcych zakoriczenie z ciezkiego i twardego materiatu lub zawierajgcych wktadki
z takiego materiatu,
patek wykonanych z drewna lub innego ciezkiego i twardego materiatu, imitujgcych kij bejsbolowy,
b) bron cieciwowa w postaci kusz,
¢) przedmioty przeznaczone do obezwtadniania osdb za pomoca energii elektrycznej.
2. | MATERIALY WYBUCHOWE | pirotechniczne
Wszelkiego rodzaju materiaty wybuchowe klasy od 1.1 do 1.4 w grupach zgodnosci B, C, D, E, F
2.1. | i G zgodnie z Miedzynarodowym Morskim Kodeksem Towaréw Niebezpiecznych (Kodeksem
IMDG)™.
3. Srodki drazniace lub ogtuszajace, substancje chemiczne palne, trujace i zrace oraz inne materiaty
chemiczne, biologiczne lub radiacyjne
3.1. Wszelkiego rodzaju substancje chemiczne lub toksyczne klasy 2, 3%, 4, 5, 6, 7, 8 i 9 zgodnie

z Miedzynarodowym Morskim Kodeksem Towardw Niebezpiecznych (Kodeksem IMDG).

1 Dz. Urz. Min. Inf. z 2005 r. Nr 4, poz. 28.
2 Napoje alkoholowe o zawartosci alkoholu powyzej 70% mogg by¢ przewozone w ilosciach zgodnych z przepisami rozporzadzenia Rady
nr 1186/2009 z dnia 16 listopada 2009 r. ustanawiajgcego wspdlnotowy system zwolnien celnych (Dz. Urz. UE L 324 z 10.12.20009, str.

23).
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Zatacznik nr 14
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr..........cccceeeeesieennnnns

WZOR PRZEPUSTEK MATERIALOWYCH ZMPG S.A.

pieczatka
Mw
Gdynia, dnia ....
PRZEPUSTKA MATERIALOWA Nr .....cccceeveiennes
ORYGINAL — KOPIA
Zezwala Sig ...ooveviveiiecee Upowaznienia nr.....c.ccceueeue
Na WywOz/WyNieSiENIi€/W ANl ....ccvvvevereeririeiirienesierieieiniee st seeress e F={oTe 2N n/w towaréow

Nr kontenera ...

Jedn. llos¢ Nr rej
Lp. Nazwa towaru i , Waga
miary opakowan samochodu
1.
2.
3.

Podstawa wydania .. Potwierdzenie wyjazdu

Nr zlecenia Brama nr.....c.cceeveeene
Dnia.....coce. godz. ......
/podpis i piecze¢ osoby upowaznionej/ /czytelny podpis wartownika/

pieczatka
oM
Gdynia, dnia ..cceeveeveneeniniiieeene
PRZEPUSTKA MATERIALtOWA Nr....
ORYGINAL — KOPIA
Zezwala Sig ...occvecvieiieiieiiee upowaznienia nr.........ceeueene
Na WyWOZ/WYNIeSieNie/W dNiU ....ccceviriirieeeirieieieieeeseesesiee et J={eTe 2R n/w towaréw
Nr kontenera ......
Jedn. llos¢ Nr rej
Lp. Nazwa towaru ) ; Waga
miary opakowan samochodu
1.
2.
3.
Podstawa wydania .......cccceeeeuene Potwierdzenie wyjazdu
Nrzlecenia ....ccoevevecnvcnnieinnee Bramanr........ee.
Dnia .occveneenee. godz. ......
/podpis i piecze¢ osoby upowaznionej/ /czytelny podpis wartownika/
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Zatacznik nr 15

do , Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem Nnr.........ccceeeveeernennnns

WZOR PRZEPUSTKI OKRESOWEJ ORAZ STALEJ UPRAWNIJACEJ DO WEJSCIA | WIAZDU
NA OBSZAR O OGRANICZONYM DOSTEPIE
ORAZ DO OBIEKTOW POZOSTAJACYCH W ADMINISTRACIJI ZMPG S.A.

Croba posiuguaca i niniejsI3 pronpusic) T0bowiazana jest
porzRdicaych

do proesirzegani warysiich prresisiw
yth ra lerenia ZARZADU MORSHIEGD PORTU GDYMHIA 5.4
o] Pyt UsiissLITIBNE) roepusti
JAN JOZEF
OAAL S

T
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Zatacznik nr 16
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr .........ccceevvueenne

WZOR PRZEPUSTKI STALE) UPOWAZNIAJACE) DO WJAZDU NA OBSZAR O OGRANICZONYM DOSTEPIE
ORAZ DO OBIEKTOW POZOSTAJACYCH W ADMINISTRACJI ZMPG S.A.

00 promsiTegan e m':;uﬁ*mmm
wummwmmwmsa
. o] TYQIT TRPANLETSSTES [rTepuUESd
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Zatacznik nr 17
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr ........ccoveevveeeenen

WZOR PRZEPUSTEK UPOWAZNIAJACYCH PRACOWNIKOW NAJEMCY/DZIERZAWCY
DO WEJSCIA | PORUSZANIA SIE W OBREBIE
MAGAZYNOW, BUDYNKOW BIUROWYCH ORAZ INNYCH OBIEKTOW,
W TYM PUBLICZNEGO TERMINALU PROMOWEGO POZOSTAJACYCH
W ADMINISTRACII ZMPG S.A.

GO @

Owoba posiuguiaca s ninnjsza prepesia robowiazana jes!
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cych ra lerenia LARZADU MORSKIEGD PORTL GDAMNIA S.A
pod rygunem unieswainieng proepusthi

JAN JOTEF
KOWALSHI
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Zatacznik nr 18
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr

KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) (RODO) z dnia 27.04.2016 r. informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzgd Morskiego Portu Gdynia S.A. z siedzibg w Gdyni,
ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sgdzie Rejonowym Gdansk-Pétnoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem
KRS 0000082699, posiadajacy nr NIP 958-13-23-524.

Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan skontaktowa¢ sie poprzez adres e-mail: iod@port.gdynia.pl lub
korespondencyjnie na adres Administratora.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia przepustki uprawniajacej do wejscia lub wjazdu na obszar
o ograniczonym dostepie administrowany przez ZMPG S.A. na podstawie art. 6 ust.1 litera c. (RODO).

Dane udostepniane przez Panig/Pana bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim wspoétpracujgcym z ZMPG
S.A. w zakresie ochrony obszaréw administrowanych przez Zarzagd Morskiego Portu Gdynia S.A. oraz odbiorcami
danych bedg instytucje upowaznione z mocy prawa.

Podawane dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu umowy z pracodawcy lub
anulowaniu przepustki.

Posiada Pani/Pan prawo do: * zgdania od Administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do
przenoszenia danych,  wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania wniosek o wydanie przepustki nie
zostanie zrealizowany (przepustka nie zostanie wydana).

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng zawartg we wniosku o wydanie przepustki.

podpis i data wnioskujacego o wystawienie przepustki
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Zatacznik nr 19
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr ..........ccceeveeeeeneenn.

INSTRUKCJA
postepowania dla oséb wizytujgcych obszar o ograniczonym dostepie w zakresie przestrzegania
zasad bezpieczenstwa

Postanowienia ogdlne

Niniejsza , Instrukcja postepowania dla oséb wizytujgcych obszar o ograniczonym dostepie administrowany przez
ZMPG S.A. w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa” (dalej: , Instrukcja dla oséb wizytujgcych...”) okresla
zasady bezpiecznego przebywania/poruszania sie przez osoby wizytujgce obszar o ograniczonym dostepie.
Obszar Portu Morskiego Gdynia to obszar wskazany w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej z dnia 27 kwietnia 2020 r. w sprawie granicy portu morskiego w Gdyni (Dz. U. 2020, poz. 822)
Obszar administrowany przez ZMPG S.A. —obszar obejmujacy nieruchomosci bedace w uzytkowaniu wieczystym
ZMPG S.A. (uzytkowane przez ZMPG S.A. lub najmowane/dzierzawione/uzytkowane przez inne podmioty) oraz
posadowione na nich obiekty, urzadzenia i instalacje wchodzace w sktad infrastruktury portowe;j;

Obszar o ograniczonym dostepie - obszar administrowany przez ZMPG S.A., ktéry jest strzezony przezZMPGS.A.,
oznakowany tablicami informacyjnymi i wydzielony ogrodzeniem, do ktdrego dostep mozliwy jest wytgcznie
przez wyznaczone bramy. Ww. obszar jest wytaczony z ogdlnodostepnego ruchu publicznego.

. Postanowienia porzadkowe

A. DOKUMENTY

Przebywanie na obszarze o ograniczonym dostepie dozwolone jest na podstawie dokumentow okreslonych
w ,Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek dotyczgcych ruchu osobowego, samochodowego
i materialowego na obszarze o ograniczonym dostepie oraz na obszarach i w obiektach pozostajgcych
w administracji Zarzgdu Morskiego Portu Gdynia S.A." (dalej: , Instrukcji”).

Przed wejsciem na obszar o ograniczonym dostepie nalezy podpisa¢ ,Oswiadczenie osoby wizytujacej obszar
administrowany przez ZMPG S.A./obszar o ograniczonym dostepie stanowigce zatgcznik nr 19 do ww.
,Instrukcji”. Dokument nalezy ztozy¢ w momencie sktadania wniosku o wydanie przepustki. Oswiadczenie to
obowigzuje do momentu wygasniecia waznosci przepustki badz jej anulowania.

B. RUCH PIESZY | KOLOWY

Ruch pieszy i kotowy na obszarze o ograniczonym dostepie odbywa sie przez wydzielone do tego bramy.

Na obszarze o ograniczonym dostepie obowigzuje maksymalna dopuszczalna predkosé 40 km/h, jesli znaki nie
stanowig inaczej oraz 15 km/h na terenie nabrzezy.

ZMPG S.A. oraz Najemcy/Dzierzawcy nie ponosza zadnej odpowiedzialnosci za szkody powstate wskutek
dziatania oséb trzecich znajdujacych sie na obszarze administrowanym przez ZMPG S.A. i obszarze
o ograniczonym dostepie, w tym za pozostawienie pojazdow samochodowych poza miejscami do tego
wyznaczonymi lub nie stosowanie sie do przepisow obowigzujgcych na obszarze o ograniczonym dostepie
administrowanych przez ZMPG S.A.

Ruch pieszy odbywa sie jedynie wyznaczonymi chodnikami, przejsciami lub oznaczonymi pasami ruchu. Jezeli
brak jest ww. elementéw, nalezy poruszad sie lewa strong jezdni.

Nalezy bezwzglednie ustepowac pierwszenstwa pojazdom drogowym oraz jednostkom sprzetu
Zmechanizowanego.

Podczas poruszania sie w magazynach i na rampach nalezy zachowac szczegdlng ostroznos¢ z uwagi na mozliwosé
prowadzenia prac przetadunkowych.

C. OCHRONA

Obszar administrowany przez ZMPG S.A. podlega obowigzkowej ochronie. Ustuge ochrony, w ramach zawartych
umow, swiadczg Spotki, ktére uprawnione sg do:

a) weryfikowania uprawnien oraz legitymowania oséb wchodzacych, wychodzacych i przebywajgcych na
obszarze o ograniczonym dostepie.;

b) dokonywania kontroli oséb, sSrodkdéw transportu oraz pomieszczen i obiektéw w celu sprawdzenia, czy mienie
znajdujace sie na obszarze administrowanym przez ZMPG S.A. nie jest bezprawnie wynoszone lub wywozone;

c) ujecia os6b dokonujgcych kradziezy albo podejrzewanych o popetnienie wykroczenia i/lub przestepstwa
i przekazania ich odpowiednim organom powotanym na mocy prawa;

d) uzycia srodkéw przymusu bezposredniego oraz wykonywania innych czynnosci, w ramach posiadanych
uprawnien.
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Zatacznik nr 19
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr ..........ccceeveeeeeneenn.

D. BHP
1. Na obszarze o ograniczonym dostepie nalezy stosowac srodki ochrony osobistej, tj. kamizelki ostrzegawcze i kaski
ochronne wymagane przez dang spotke/terminal.
2. Na terenach terminali nalezy stosowac sie do wewnetrznych regulaminéw BHP tych terminali.

lll. Na obszarze o ograniczonym dostepie zabrania sie:

1. Nieuprawnionego posiadania oraz transportu nastepujacych przedmiotéw, substancji: broni, materiatow
wybuchowych i pirotechnicznych, srodkéw draznigcych lub ogtuszajgcych, substancji chemicznych palnych i zracych,
innych materiatéw chemicznych, biologicznych lub radiacyjnych.

2. Przechodzenia przez tory kolejowe:

a) po sygnale ostrzegawczym lokomotywy lub obstugi manewrowej do czasu zakonczenia przetokow;

b) w odlegtosci mniejszej niz 3 (stownie: trzy) metry od czota stojgcego wagonu lub sktadu wagonow, gdy przerwa
pomiedzy wagonami jest mniejsza niz 6 (stownie: szes¢) metréow, a lokomotywa lub inne urzadzenie do przetaczania
wagondw doczepione jest do skfadu.

3. Przechodzenia pod wagonami kolejowymi, pod zderzakami lub po zderzakach wagonéw oraz przez wnetrze
otwartych wagonéw kolejowych.

4. Przechodzenia lub przebywania w poblizu napietej liny przeciggarki wagonodw.

5. Przechodzenia lub przebywania w odlegtosci mniejszej niz 30 (stownie: trzydziesci) metréow od urzadzen
cumowniczych podczas cumowania statku.

6. Przechodzenia lub przebywania pod zawieszonym ciezarem.

7. Przechodzenia pod urzadzeniami bedgcymi w remoncie.

8. Wchodzenia na zuraw lub inne urzadzenia czy obiekty portowe bez wiedzy i zgody wtasciciela lub jego
uzytkownika.

9. Wskakiwania na nabrzeze lub wskakiwania na poktad przed odbiciem lub dobiciem jednostki ptywajace;j.
10.Wchodzenia i wjezdzania w oznaczong strefe przetadunkéow niebezpiecznych bez stosownego upowaznienia.
11.Opierania sie/siadania na konstrukcjach urzadzern przetadunkowych oraz na urzadzeniach cumowniczych
(pachotki, polery).

12. Samowolnego uruchamiania urzadzen i manipulowania przy ww. urzgdzeniach.

13.Tarasowania drég pozarowych przeznaczonych dla pojazdéw stuzb ratowniczych oraz drég ewakuacyjnych.

14. Zastawiania hydrantéw zewnetrznych.

15. Uzywania sprzetu gasniczego do celdw innych niz zgodnie z jego przeznaczeniem.

16. Przebywania przy rampach magazynéw w miejscach podstawiania naczep, a takze obszarach martwego pola
widzenia kierowcy pojazdu ciezarowego.

17. Wnoszenia/wwozenia lub spozywania jakichkolwiek napojow alkoholowych lub zazywania $rodkow
odurzajacych.

18. Palenia tytoniu/wyrobdw tytoniowych poza wyznaczonymi miejscami.

IV. Obowiazki

1. W razie wystgpienia niebezpieczenstwa nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ osoby znajdujgce sie w rejonie
zagrozenia, Punkt Alarmowy Portowej Strazy Pozarnej (tel.: 58 627 46 04) oraz Dyspozytora Portu (tel: 58 627 40
42).

2. W przypadku zaistnienia zdarzenia, na skutek ktérego zostaty poszkodowane osoby nalezy im udzieli¢ pierwszej
pomocy przedmedyczne;j.

3. W przypadku zauwazenia tongcych oséb nalezy im udzieli¢ pomocy przez podanie — przy pomocy liny/bosaka —
kota ratunkowego (rozmieszczone co okoto 200 (stownie: dwiescie) metrow) lub w inny sposéb holowaé do
drabiny wyjsciowej z basenu portowego (rozmieszczone co 50 (stownie: piecdziesigt) metréw).

Osoby wizytujgce obszar o ograniczonym dostepie zobowigzane s3 do przestrzegania zasad zawartych w niniejszej

»Instrukcji” oraz do ztozenia oswiadczenia o zapoznaniu sie z jej trescig. Wzér Oswiadczenia stanowi zatacznik nr

19 do ,Instrukcji”.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz.U. 2021 poz. 1995 z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 4 wrzes$nia 2008 r. o ochronie zeglugi i portdw morskich (Dz.U. 2022 poz. 2257, z p6zn.zm.),
,Instrukcja w sprawie trybu wydawania przepustek dotyczgcych ruchu osobowego, samochodowego
i materiatowego na obszarze strzezonym oraz w obiektach pozostajagcych w administracji Zarzgdu Morskiego
Portu Gdynia S.A.” jest dostepna na stronie internetowej ZMPG S.A.

wN e <
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Zatacznik nr 20
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr .........ccceevvvenne

Gdynia, dnia ....c.cceevevveieeieenene

Oswiadczenie osoby wizytujacej

obszar administrowany przez ZMPG S.A. /obszar o ograniczonym dostepie

JA, NIZEJ POAPISANY/@ c.virienieiieiieii ettt sttt ettt ettt st e b e te st e st e st eseetesb e senseneeneeseesessessensansenseneans oswiadczam,
ze zapoznatem/am sie z Instrukcja postepowania dla 0os6b wizytujacych obszar administrowany przez ZMPG S.A. / obszar

o ograniczonym dostepie w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa i zobowigzuje sie do jej przestrzegania.

*Biore petng odpowiedzialnos$¢ za moje dziecko/dzieci

podczas pobytu na terenie Portu Gdynia.

STATEK .ot

(data i czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

(*niepotrzebne skresli¢)

- dokument stanowi wtasnos¢ Zarzgdu Morskiego Portu Gdynia S.A. -



Zatacznik nr 21
do ,,Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem nr .............. r.

Zasady ruchu osobowego w budynkach Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A.

Niniejsze ,,Zasady ruchu osobowego w budynkach Zarzagdu Morskiego Portu Gdynia S.A.” (dalej: ,,Zasady”) okreslajg organizacje
ruchu osobowego w nizej wymienionych budynkach Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A. (dalej: ZMPG S.A.):

a) budynek przy ul. Rotterdamskiej 9;

b) kompleks budynkéw A1-A4 przy ul. Kwiatkowskiego 60.

1. Do przebywania w budynkach ZMPG S.A. uprawnione sg osoby posiadajgce przepustki imienne state, okresowe lub zwrotne
typu ,GOSC".

2. Tryb wydawania przepustek reguluje ,Instrukcja w sprawie trybu wydawania przepustek dotyczacych ruchu osobowego,
samochodowego i materiatowego na obszarze o ograniczonym dostepie administrowanym przez Zarzagd Morskiego Portu Gdynia
S.A. oraz na obszarach i w obiektach pozostajacych w administracji ZMPG S.A.".

3. Przepustki state lub okresowe umozliwiajg dostep do okreslonych pomieszczen w budynkach ZMPG S.A.
4. Pomieszczenia w budynkach ZMPG S.A., w tym pomieszczenia specjalne objete sg Systemem Kontroli Dostepu (dalej: SKD).

5. W budynku ZMPG S.A. przy ul. Rotterdamskiej 9, SKD zintegrowany jest z systemem automatycznej identyfikacji kluczy, pn.:
,Bezpieczny Klucz".

6. Dostep do przejs¢ specjalnych udzielany jest na podstawie formularza zgtoszeniowego SKD sktadanego do Dziatu
Teleinformatycznego ZMPG S.A. Formularz zgtoszeniowy SKD w wersji elektronicznej dostepny jest na dysku ogéinym ZMPG S.A.,
tj.: O:\FORMULARZE\INFORMATYKA.

7.Nadanie uprawnien do pomieszczen specjalnych realizowane jest przez Dziat Teleinformatyczny ZMPG S.A.

8. Przepustka typu ,GOSC" wydawana jest osobom, ktérych jednorazowy wstep jest uzgodniony z wskazang komdrka
organizacyjng lub pracownikom ZMPG S.A., ktérzy nie posiadajg w danym dniu uprawnienia do przebywania w budynku ZMPG
S.A.

9. Przepustki typu ,GOSC" wydaje pracownik portierni ZMPG S.A. Wzér przepustki typu ,GOSC" stanowi zatgcznik nr 21 do
niniejszych ,Zasad”.

10. Wydanie przepustki typu ,,GOSC" moze nastgpi¢ na podstawie dokumentu umozliwiajgcego stwierdzenie tozsamosci po
uprzednim otrzymaniu ustnej lub pisemnej zgody wskazanej komorki organizacyjnej oraz wpisaniu danych do ,Ksigzki Ewidencji
Ruchu Osobowego" ZMPG S.A. Uzyskanie zgody nie dotyczy pracownikdw ZMPG S.A.

11. Przepustki typu ,GOSC" podlegajg ewidencji w ,Ksigzce Ewidencji Ruchu Osobowego ZMPG S.A." Wpisu dokonuje pracownik
portierni ZMPG S.A.

12. Osoba, ktérej wydano przepustke typu ,GOSC" porusza sie po budynku ZMPG S.A. w asyscie pracownika portierni/komérki
organizacyjnej, do ktorej sie udaje.

13. Przepustka typu ,,GOSC" upowaznia do wejicia do budynku ZMPG S.A. w dniu jej wydania, wytgcznie wejéciem gtéwnym.
14. W budynku ZMPG S.A. przepustki typu ,,GOSC" nalezy nosi¢ w sposéb widoczny.

15. Osoba/pracownik ZMPG S.A., ktérej/mu wydano przepustke typu ,,GOSC", zwraca przepustke pracownikowi portierni przy
wyjsciu z budynku ZMPG S.A.

16. Wprowadzenie do budynku ZMPG S.A. grupy oséb odbywa sie przy udziale pracownika ZMPG S.A. odpowiedzialnego za grupe,
przy czym w kompleksie budynkéw A1-A4 przy ul. Kwiatkowskiego 60 osoba odpowiedzialng za grupe moze by¢ pracownik
Najemcy/Dzierzawcy funkcjonujgcego w budynku. Pracownik odpowiedzialny za grupe przekazuje pracownikowi portierni liste
zawierajacg imiona i nazwiska wprowadzanych oséb oraz wskazuje miejsce, do ktérego grupa sie udaje.

17. Wprowadzenie do budynku ZMPG S.A. grupy oséb jest odnotowywane w , Ksigzce Ewidencji Ruchu Osobowego" ZMPG S.A.
Pracownik, pod ktérego nadzorem grupa jest wprowadzana, podaje pracownikowi portierni ZMPG S.A. swoje imie i nazwisko oraz
numer telefonu.

18. Pracownik ZMPG S.A. odpowiedzialny za grupe oséb jest zobowigzany do poinformowania pracownika portierni ZMPG S.A.
o zakonczeniu wizyty wprowadzonej grupy.
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Zatacznik nr 21
do ,, Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzadzeniem .........ccccoceunne.

19. Do przebywania w budynkach ZMPG S.A. bez przepustek uprawnieni s3:

a) posiadacze legitymacji stuzbowych prokuratury, Panstwowej Inspekcji Pracy, Najwyzszej lzby Kontroli, umundurowani
funkcjonariusze Policji oraz osoby wymienione w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie metod
i Srodkéw kontroli w zakresie ochrony zeglugi i portéw morskich;

b) dostawcy towardw - pod nadzorem pracownika/wartownika/portiera ZMPG S.A bgdz pracownika Najemcy/Dzierzawcy.

20. Kazda osoba, z wytaczeniem oséb wskazanych w ust. 19 ,,Zasad”, wchodzaca lub wychodzaca do/z budynku ZMPG S.A.,
w ktérym funkcjonuje SKD zobowigzana jest zalogowaé/wylogowac sie do/z systemu poprzez zblizenie przepustki do czytnika.
Potwierdzeniem logowania jest sygnat diwiekowy.

21. Dane o wejsciach/wyjsciach do/z budynku ZMPG S.A. s3 rejestrowane i przechowywane przez ZMPG S.A. przez 90 (stownie:
dziewiecdziesiat) dni.

22. W budynku ZMPG S.A. funkcjonuje monitoring wizyjny. Zapisy monitoringu sg rejestrowane i przechowywane przez ZMPG
S.A. przez minimum 30 (stownie: trzydziesci) dni. Informacja potwierdzajaca fakt, ze dany budynek ZMPG S.A. jest monitorowany
znajduje sie przy wszystkich wejsciach do budynku ZMPG S.A.

23. Administratorem danych osobowych w postaci wizerunku oséb jest ZMPG S.A. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
dostepna jest:

a) na stronie internetowej https://www.port.gdynia.pl/o-porcie/rodo/ ZMPG S.A. w zaktadce o porcie;

b) w portierni budynku ZMPG S.A.

24. W sytuacjach nieprzewidzianych kierownik Dziatu Systemdéw Bezpieczenstwa i Zarzadzania Ryzykiem ZMPG S.A.
w uzgodnieniu z Dyrektorem Centrum Zarzgdzania Bezpieczenstwa ZMPG S.A. moze zastosowac doraznie inne procedury,
o ktérych nalezy poinformowac osoby przebywajgce w budynku ZMPG S.A.

- dokument stanowi wtasnos¢ Zarzgdu Morskiego Portu Gdynia S.A. -



https://www.port.gdynia.pl/o-porcie/rodo/

Zatacznik nr 22
do ,Instrukcji w sprawie trybu wydawania przepustek...” wprowadzonej Zarzagdzeniem nr xx/2025z ....... 2025r.

WZOR PRZEPUSTKI TYPU ,,GOSC” UPOWAZNIAJACE) DO WSTEPU

DO BUDYNKU ZMPG S.A.

ul, Rotterdamsia 9. 81-337 Gdynia ul. Roftardamssa 9, B1-337 Gdynia

GOSC VISITOR
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