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Schemat graficzny obiegu faktur w zakresie realizacji procesów inwestycyjno-remontowych 

 Kancelaria Ogólna  

Komórka organizacyjna właściwa ds. finansowych   

Komórka organizacyjna właściwa ds. przygotowania i rozliczania  

Planu Inwestycyjno - Remontowego 

Komórka organizacyjna odpowiedzialna  

za realizację zadania  

 

W przypadku faktury unijnej                   

Komórka organizacyjna właściwa  

ds. zarządzania projektami unijnymi                     

lub inna komórka organizacyjna 

zajmująca się bezpośrednio 

projektem  

Komórka organizacyjna właściwa ds. przygotowania i rozliczania  

Planu Inwestycyjno - Remontowego  

1 dzień  

1 dzień  

3 dni 

1 dzień 

Akceptacja merytoryczna  

  

Komórka organizacyjna właściwa ds. finansowych   

Komórka organizacyjna właściwa ds. księgowości ogólnej lub księgowości inwestycyjnej  

i materiałowej  

W przypadku faktury unijnej 

Dyrektor ds. Finansów i Zarządzania 

Finansami lub Główny Księgowy 

Komórka organizacyjna właściwa ds. zarządzania projektami 

unijnymi lub inna komórka organizacyjna zajmująca się 

bezpośrednio projektem 

Do końca miesiąca 

następującego po miesiącu,  

w którym dokument został 

ujęty w księgach 

rachunkowych           

(kserokopia dokumentacji) 

Akceptacja formalno – rachunkowa  

 

3 dni 

  Realizacja płatności   

 

1 2 

Komórka organizacyjna właściwa ds. podatków   

1 dzień 

 2 dni 


