Zatgcznik nr 8
do ,Regulaminu udzielania zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi...”
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 17/2023 z 25 sierpnia 2023 r.

Instrukcja przekazywania wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
w Zarzgdzie Morskiego Portu Gdynia S.A.

1. Niniejsza instrukcja okresla organizacje przekazywania wnioskdw o przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia w Zarzgdzie Morskiego Portu Gdynia S.A.

2. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia (dalej: wniosek) jest
przekazywany za pomocg formularza, ktérego wzér stanowi zatgcznik do niniejszej instrukcji.

3. Wypetniony wniosek stanowi zbidr informacji niezbednych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia i jest podstawg do dalszego procedowania.

4. Woypetniony wniosek podpisuje kierownik komodrki merytorycznej, a w przypadku jego
nieobecnosci osoba nadzorujgca zadanie w komadrce merytorycznej.

5. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania,
w szczegdlnosci: szacowanie wartosci zamoéwienia, kosztorysy, mapy, decyzje, pozwolenia itp.

6. Wnhniosek przekazywany jest do Dziatu Zamdwien w nastepujacy sposéb:
1) podpisany tradycyjnie przekazywany jest w oryginale w wersji papierowej, natomiast skan
i wersja edytowalna na adres e-mail Kierownika Dziatu Zamdéwien, lub
2) podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przekazywany jest wraz z wersjg
edytowalng na adres e-mail Kierownika Dziatu Zamdwien.

7. Whniosek niespetniajagcy wymogdéw formalnych, o ktérych mowa w ust. 4-6, bedzie zwracany
do komadrki merytorycznej w celu jego uzupetnienia.

8. Informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia okreslone
we whniosku przez komérke merytoryczng moga podlega¢ modyfikacji w procesie opracowywania
dokumentéw zamdwienia. Modyfikacje sg dokonywane przez Dziat Zamdwien w uzgodnieniu
z komodrkg merytoryczng sktadajgcg wniosek.

9. Formularz wniosku dostepny jest na dysku ogdélnym O:\FORMULARZE\WNIOSEK
O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Zatacznik:
formularz Wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
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Gdynia, dnia .....ccccevvereeene.

osoba nadzorujqca zadanie w komdrce merytorycznej

Dziat Zaméwien

W miejscu

WNIOSEK
0 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia

1. Tytut zamoéwienia:

2. Rodzaj zamoéwienia:
(1 ustuga
[1 dostawa
LI robota budowlana

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia (bez podatku VAT): .....cociiiiii i
STOWNIE ZEOTYCN: .ttt sttt et et as e e te st sbe st e e s e s bes b baternanas
Data, imie i nazwisko osoby/os6b* dokonujgcej/ych* ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia
oraz wskazanie sposobu ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia:

4. Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwien o podobnym charakterze/uzupetniajgcych na podstawie
odpowiednio art. 388 pkt 2) lit. c) ustawy Prawo zamodwien publicznych lub § 14 ust. 4 pkt 8) i 9)
Regulaminu udzielania zamdwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi w Zarzadzie Morskiego
Portu Gdynia S.A. (zwanego dalej: Regulaminem):

1 TAK
1 NIE

(jezeli TAK, nalezy podac udziat procentowy, zakres i wartosc tych zamowiern)

UWAGA: Wartos¢ tych zamdwien nalezy uwzglednic przy szacowaniu wartosci zamdwienia
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10.

11.

12.

Stawka VAT: ........ %

Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia (kwota brutto): ........cccceeecieeieeciieeeeenen.
STOWNIE ZEOTYCN: ettt sbe s te s et e e e st e e e e e atee e e e e eantaeeeenanees

Czy dopuszcza sie udzielenia zaliczki:

[ TAK (po uzyskaniu zgody Wiceprezesa Zarzadu / Dyrektora ds. Finanséw i Zarzadzania
Finansami)

1 NIE

(jezeli TAK, nalezy okresli¢ wielkos¢ zaliczki)

Opis przedmiotu zamodwienia:
(moze zostac sporzqdzony w formie edytowalnego zatgcznika do wniosku)

Nazwy i adresy (w tym poczty elektronicznej) Wykonawcéw, do ktérych ma zostaé skierowane
zaproszenie do udziatu w postepowaniu (w przypadku wyboru trybu zapytania o cene):

Zgodnie z § 18 ust. 2 Regulaminu, Zamawiajqgcy zaprasza do sktadania ofert takq liczbe Wykonawcow,
ktora zapewnia konkurencje, ale nie mniej niz trzech.
1) NAZWA: oottt et eannes

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowied CPV (jezeli jest
znany):
(dotyczy zamowien publicznych)

gtéwny przedmiot: .........ccccveurennenee.

przedmiot dodatkowy (opcjonalnie): ........cccueueuee.e.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Czy jest wymagany ostateczny termin rozpoczecia realizacji zamdwienia (wynikajacy
z uwarunkowan prawnych, organizacyjnych, eksploatacyjnych itp.):
LI TAK

I NIE
(jezeli TAK, nalezy podac z jakich uwarunkowarn wynika)

Czy wymagane jest udzielenie przez Wykonawce rekojmi i gwarancji:
O TAK
CINIE

(jezeli TAK, nalezy podac okres oraz warunki rekojmi i gwarancji)

Czy dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych:
0 TAK
O NIE

(jezeli TAK, nalezy opisac zakres i podac wartos¢ kazdej z czesci)

Propozycje kryteridow oceny ofert:

Lp. Opis kryteriow Waga (%) Sposéb oceny

Propozycje Warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny spetfnienia tych
warunkow:
1) warunek dotyczacy zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

] TAK

1 NIE

(jezeli TAK, nalezy okresli¢ rodzaj wymaganego wpisu do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych prowadzonych w kraju siedziby/miejsca zamieszkania Wykonawcy prowadzgcego
dziatalnos¢ gospodarczq lub zawodowgq)
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2)

3)

warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw
O TAK

I NIE
(jezeli TAK, nalezy okresli¢ rodzaj wymaganych uprawnien)

warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
O TAK

I NIE
(jezeli TAK, nalezy okresli¢ warunki dotyczqce sytuacji ekonomicznej lub finansowej)

warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej
O TAK

O NIE

(jezeli TAK, nalezy okresli¢ warunki dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej np. wymagane:

a) kwalifikacje zawodowe, uprawnienia, doswiadczenie i wyksztatcenie oséb, ktore powinien skierowac
Wykonawca do realizacji zamowienia,

b) nalezycie wykonane roboty budowlane/ustugi/dostawy wraz ze wskazaniem ich rodzaju/przedmiotu
oraz wartosci, ktore powinien wykazac¢ Wykonawca,

c) narzedzia/urzqdzenia techniczne, ktére powinny by¢ dostepne Wykonawcy w celu wykonania
zamowienia)

19. Propozycja oséb do sktadu komisji przetargowej:

1)

2)

Przewodniczacy:

20. Czy zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw zewnetrznych:
O TAK

I NIE
(jezeli TAK, nalezy podac petng nazwe projektu/programu, ktérego dotyczy dofinansowane zamdwienie)
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21. Termin ptatnosci:
Termin ptatnosci ....... dni po otrzymaniu faktury
Faktury czesciowe:
LI TAK

LI NIE

22. Czy zamdwienie moze by¢ zrealizowane w razie nieuzyskania srodkéw zewnetrznych:
LI TAK

LI NIE

23. Czy zostato zapewnione finansowanie zadania ze srodkow zewnetrznych (podpisano umowe na
dofinansowanie, uzyskano srodki finansowe itp.):
0 TAK

LI NIE

24. Wykaz zatgcznikdéw do wniosku (szacowanie wartosci zamodwienia, kosztorysy, mapy, decyzje,
pozwolenia, inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania itp.):

data i podpis
kierownika komdrki merytorycznej/

osoby nadzorujqcej zadanie w komdrce
merytorycznej

* niepotrzebne skreslic
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