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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Postanowienia wstepne

1.

Niniejszy ,,Regulamin udzielania zamdwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi w Zarzadzie
Morskiego Portu Gdynia S.A.” reguluje zasady i procedury wyboru wykonawcow i zawierania
umow niezbednych dla realizacji ,Planu Inwestycyjno-Remontowego ZMPG S.A.”, w tym
projektéw inwestycyjnych wspdtfinansowanych lub przygotowywanych do wspétfinansowania
ze $rodkéw zewnetrznych, w szczegdlnosci Unii Europejskiej, a takze dla realizacji innych
zamowien udzielanych przez Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. Zapisy Regulaminu sg zgodne
z prawem wspoélnotowym obowigzujgcym w dziedzinie udzielania zamdwien, ktdre nie sg lub s3
jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych i Komunikatem
Whyjasniajgcym KE dotyczacym tego prawa (2006/C 179/02)” oraz wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy europejskich.

Niniejszy regulamin stosuje sie w postepowaniach o udzielenie zamdwienia o wartosci nizszej
niz progi unijne dla zamowien sektorowych, okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych.

Do udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza progi unijne wskazane
w ust. 2, stosuje sie ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych.

Czynnosci w postepowaniach o udzielenie zamdwienia, o ktdrych mowa w niniejszym regulaminie,
wykonuje Komodrka organizacyjna wtasciwa ds. zamodwien oraz komisja przetargowa,
we wspdtpracy z dziatem merytorycznym wnioskujgcym o przeprowadzenie postepowania,
o ile zapisy niniejszego regulaminu nie stanowig inaczej.

Zamawiajgcy udziela zamdwienia po przeprowadzeniu postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego. W przypadkach wskazanych w regulaminie,
zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, zapytania o cene
lub z wolnej reki.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

Przepisy regulaminu nie majg zastosowania do zamdwien zwigzanych z organizacjg podrézy
stuzbowych na obszarze i poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;j.

§ 2. Definicje

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych;

2) regulamin — niniejszy ,Regulamin udzielania zamdwien na roboty budowlane, dostawy
i ustugi w Zarzadzie Morskiego Portu Gdynia S.A.”;

3) zamawiajgcy lub ZMPG S.A. — Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A;

4) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub sSwiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

5) zaméwienie — umowa odptatna, w tym w formie pisemnego zlecenia, o ktérym mowa
w § 28 ust. 2 i 3, zawierana w trybie regulaminu miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej
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przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

6) zamodwienie unijne — kazde zamdwienie realizowane w ramach projektéw inwestycyjnych
wspotfinansowanych lub przygotowywanych do wspdtfinansowania ze s$rodkdw Unii
Europejskiej. Zapisy regulaminu dotyczace zamodwien unijnych stosuje sie réwniez
do zamodwien wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych innych niz pochodzgce
ze srodkéw Unii Europejskiej;

7) zamodwienie uzupetniajgce —zamowienie na ustugi, roboty budowlane lub dostawy polegajgce
na powtdrzeniu lub rozszerzeniu zamdwienia tego samego rodzaju co zamodwienie
podstawowe, udzielone Wykonawcy zamdwienia podstawowego, ktédremu zostato udzielone
zamoéwienie w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji
z ogtoszeniem, jezeli takie zamdwienie bylo przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu
dla zaméwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamdwienia w nim okreslonego oraz
catkowita wartos¢ zamdwienia uzupetniajgcego zostata uwzgledniona przy obliczaniu wartosci
zamowienia, przy czym wartos¢ zamowienia uzupetniajgcego nie moze by¢ wieksza niz 50%
wartosci zamowienia podstawowego;

8) dostawa — nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majatkowe, jezeli mogy by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktdre moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

9) ustuga — wszelkie $wiadczenia, ktdre nie sg robotami budowlanymi lub dostawami;

10) robota budowlana — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych,
okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia
26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE,
w zatgczniku | do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE
oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamédwien
(CPV), lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

11) warto$¢ zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku
od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig przez wiasciwy dziat merytoryczny
ZMPGS.A,;

12) SWZ - specyfikacja warunkéow zamowienia;

13) Wniosek — wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego
formularz stanowi zatgcznik do ,Instrukcji przekazywania wniosku o przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia w Zarzadzie Morskiego Portu Gdynia S.A.”,
stanowigcej zatgcznik nr 8 do regulaminu;

14) Komérka organizacyjna wtasciwa ds. zamoéwien — Dziat Zamoéwien lub inna komodrka
organizacyjna zamawiajgcego prowadzgca postepowanie o udzielenie zamdwienia
na podstawie Wniosku;

15) dziat merytoryczny — komédrka organizacyjna zamawiajgcego odpowiedzialna za realizacje
zaméwienia zgodnie z postanowieniami ,Regulaminu Organizacyjnego spoétki Zarzad
Morskiego Portu Gdynia S.A.” lub Planu Inwestycyjno-Remontowego ZMPG S.A,, ktéra sktada
Whiosek;
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16) Platforma Zakupowa — system informatyczny lub inne narzedzie elektroniczne, usprawniajgce
i automatyzujgce prace przy rejestrowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie
zamowienia oraz spetniajgce funkcje archiwizacyjng i raportujgcq oraz zarzadzajgcg obiegiem
dokumentdw w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

17) Baza Konkurencyjnosci - strona internetowa o adresie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl wskazana w komunikacie ministra

wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do publikacji ogtoszen
o0 zamoéwieniu.

§ 3. Zasady udzielania zaméwien

Zamawiajgcy udziela zamdéwien w sposdb zapewniajgcy zachowanie ponizszych zasad:

1) jawnosci — w szczegdlnosci rozumianej, jako obowigzek zamieszczenia ogtoszenia
0 zamoéwieniu w sposob i na zasadach okreslonych w § 10;

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia — w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz
zawierania w opisie postanowien mogacych preferowac¢ konkretnych wykonawcéw oraz,
w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych;

3) rownego dostepu dla podmiotdw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich —
w szczegdlnosci rozumianej, jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje
wzgledem wykonawcdw z innych panstw cztonkowskich;

4) wzajemnego uznawania dyplomdw, Swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

5) odpowiednich termindw — w szczegdlnosci rozumianej, jako wyznaczenie na sktadanie ofert
termindw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamdwienia,
przygotowanie i ztozenie ofert;

6) bezstronnosci i obiektywizmu — w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek wytaczania
po stronie zamawiajgcego z przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia oséb, w stosunku do ktérych zachodzg przestanki wskazane w art. 56 ust. 2
ustawy.

§ 4. Komisja przetargowa

1. Zamawiajgcy powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, zwang dalej "komisjg przetargowa”, jezeli wartos¢ zamdwienia jest rowna
lub przekracza kwoty:

1) dla robét budowlanych — 1.000.000 zt;
2) dla dostaw i ustug —100.000 zt.

2. Jezeli wartos¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w ust. 1, zamawiajgcy moze powotaé
komisje przetargowa. W przypadku braku powotania komisji przetargowej postepowanie
o udzielenie zamodwienia przeprowadza Komoérka organizacyjna wiasciwa ds. zamdwien
na Whniosek lub dziat merytoryczny w zakresie zamowien prowadzonych w trybie zamdwienia
z wolnej reki, zgodnie z kompetencjami wynikajagcymi z ,Regulaminu Organizacyjnego spotki
Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A.”.

3. Komisje przetargowa powotuje:

1) Zarzad w formie uchwaty — dla zamoéwien o wartosci powyzej 1.000.000 zi;
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2) wiasciwy merytorycznie cztonek zarzagdu — dla zamodwien o wartosci od 500.000 zt
do 1.000.000 zt;

3) witasciwy merytorycznie dyrektor — dla zaméwien o wartosci ponizej 500.000 zt.

Komisja przetargowa moze miec¢ charakter staty lub moze byé powotywana do przygotowania

i przeprowadzenia okreslonych postepowan. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej

3 cztonkédw, w tym przynajmniej jednego pracownika z Komorki organizacyjnej wiasciwej

ds. zamodwien.

Tryb powotania i organizacje pracy komisji przetargowej okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§ 5. Zasady komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami

1.

Zamawiajgcy okresla w SWZ sposéb komunikowania sie z wykonawcami i uprawnione
do tego osoby.

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem zamawiajacego,
pisemnie lub przy uzyciu s$rodkdw komunikacji elektronicznej, wtym poprzez Platforme
Zakupowa.

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, w tym poprzez Platforme
Zakupowa, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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ROZDZIAL I
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§ 6. Opis przedmiotu zamodwienia

Opis przedmiotu zamdwienia sporzadza dziat merytoryczny lub komisja przetargowa.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca dostatecznie

doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace

mieé¢ wpltyw na sporzadzenie oferty. W przypadku dopuszczenia réwnowaznosci przedmiotu
zamodwienia opis przedmiotu zaméwienia zawiera precyzyjne okreslenie zakresu minimalnych
parametréw (np. cech technicznych, jakosciowych lub funkcjonalnych), w oparciu o ktére
zamawiajgcy dokona oceny spetnienia wymagan okreslonych w dokumentacji przetargowej.

Wymogi réwnowaznosci produktéw/ustug powinny by¢ podane w sposob doktadny, przejrzysty

i jasny, za pomoca standardowych okreslen technicznych, ktére sg uzywane w danej dziedzinie.

W przypadku dopuszczenia sktadania ofert réwnowaznych opis przedmiotu zamdéwienia zawiera

rowniez doktadne okreslenie wymagan dotyczacych takich ofert. Przedmiotu zamdwienia nie

mozna opisywacé w sposéb, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencije.

Jezeli jest to niezbedne do dokonania opisu przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny

i zrozumiaty sposdb, wskazanie w opisie przedmiotu zamowienia znakéw towarowych jest

dopuszczalne, o ile nie powoduje sytuacji, w ktérej oferte w prowadzonym postepowaniu moze

ztozy¢ wyftacznie jeden wykonawca, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub réwnowazny".

Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazine, jest obowigzany wykazac,

ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg wymagania okreslone

przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamodwienia na roboty budowlane za pomocg dokumentacji

projektowej, ktéra zawiera jeden lub kilka nastepujacych elementdéw:

1) projekty i decyzje, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) przedmiar robdt;

3) plany, rysunki, programy funkcjonalno-uzytkowe lub inne dokumenty umozliwiajgce
jednoznaczne okreslenie rodzaju i zakresu robét budowlanych oraz uwarunkowan i doktadnej
lokalizacji ich wykonywania;

4) projekty, decyzje, uzgodnienia i opinie wymagane odrebnymi przepisami.

Jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych

w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajgcy opisuje przedmiot

zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego. Program funkcjonalno-uzytkowy

obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie ukornczonych robét
budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i funkcjonalne.

§ 7. Szacowanie wartosci zamowienia

1.

Warto$¢ zamowienia ustala dziat merytoryczny.

Wartos$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej,
lub;

2) programu funkcjonalno-uzytkowego, lub;

3) planowanych kosztéw robét budowlanych, lub;
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11.

4) wykonanych w ciggu ostatnich co najmniej 3 lat przed dniem wszczecia postepowania robot
budowlanych o podobnym charakterze i zakresie z uwzglednieniem zmian ilosciowych
i jakosciowych.

Jako materiat pomocniczy dla oszacowania warto$ci zaméwienia zamawiajgcy moze zastosowac

przepisy rozporzadzenia ministra wtasciwego do spraw budownictwa, planowania

i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa w sprawie okreslenia metod i podstaw

sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych

oraz  planowanych kosztow  robot  budowlanych  okreslonych  w  programie

funkcjonalno-uzytkowym, bedgcego aktem wykonawczym wydanym na podstawie art. 34 ust. 2

ustawy.

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw

zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji

wykonawcy.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy jest srednia wartos¢ co najmniej

2 zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w terminach poprzednich co najmniej 36 miesiecy,

z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw. Sposobu ustalenia wartosci

zamodwienia okreslonego w zdaniu poprzednim nie stosuje sie w zamdwieniach unijnych.

W przypadku braku mozliwosci oszacowania wartosci dostaw lub ustug zgodnie z ust. 5

oraz w przypadku zamdwien unijnych podstawe ustalenia wartosci zamdwienia stanowig

informacje handlowe zebrane przez dziat merytoryczny lub inne wskazniki, srednie cenowe

pozwalajgce na ustalenie szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia z nalezytg starannoscia.

Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w § 14 ust. 4 pkt 8) i 9) przy

ustalaniu wartosci zamdéwienia uwzglednia sie wartos¢ tych zaméwien.

Jezeli zamawiajgcy dopuszcza w SWZ mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych albo udziela

zamodwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscia

zamodwienia jest tgczna wartosc poszczegdlnych czesci zamowienia.

W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdéwienia jest

taczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach,

z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania

ofert czesciowych.

Podstawag ustalenia wartosci zamodwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub podlegajgce

wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna wartos¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty
wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) ftaczna wartos¢ zamdwien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamdéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie

na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamoéwienia jest wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoScia zamowienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia,
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13.

14.

15.

b) dtuizszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamdwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia.
Podstawag ustalenia wartosci zamowienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze by¢ okreslona,
jest:
1) catkowita warto$¢ zamowienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zaméwien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;
2) wartos¢ miesieczna zamodwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamdwien udzielanych
na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.
Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi:
1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdwienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne swiadczenia;
2) ubezpieczeniowe, wartoscia zamodwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;
3) projektowania, wartoscig zamodwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne
Swiadczenia.
Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.
Jezeli po wustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia.

. Specyfikacja warunkéw zamoéwienia

Zakres SWZ okresla zatgcznik nr 3 do regulaminu.

Uproszczona SWZ, zawierajaca jedynie elementy niezbedne do zfozenia oferty, moze byc

stosowana w postepowaniach prowadzonych w trybie zapytania o cene i negocjacji

z ogtoszeniem.

SWZ sporzgdza Komadrka organizacyjna wtasciwa ds. zamodwien lub komisja przetargowa.

W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zamawiajgcy udostepnia

SWZ na swojej stronie internetowej lub na Platformie Zakupowej, a w przypadku zamdwienia

unijnego réwniez w Bazie Konkurencyjnosci od dnia opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu

do uptywu terminu sktadania ofert.

Jezeli opis przedmiotu zamdwienia (stanowigcy element SWZ) zawiera informacje objete

przepisami o ochronie informacji niejawnych lub tajemnicy przedsiebiorstwa, wéwczas dostep

do tej czesci SWZ otrzymujg wytgcznie wykonawcy, ktdrzy spetnili warunki uzyskania dostepu

do tej czesci SWZ okreslone w ogtoszeniu o zamowieniu.

Tres¢ SWZ i zmiany do niej, z zastrzezeniem ust. 7, na wniosek Komérki organizacyjnej wtasciwej

ds. zamodwien lub komisji przetargowej, zatwierdza:

1) wiasciwy merytorycznie dyrektor — dla zaméwien o wartosci do 500.000 zt;

2) wiasciwy merytorycznie cztonek zarzadu — dla zamdéwien o wartosci powyzej 500.000 zt
do 1.000.000 zt;

3) Zarzad ZMPG S.A. w formie uchwaty — dla zaméwien o wartosci powyzej
1.000.000 zt.
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12.

Zmiany SWZ w zakresie termindw dokonywania czynnosci w postepowaniu (np. spotkania
z wykonawcami, sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zadawania pytan do tresci SWZ, otwarcia ofert) oraz w zakresie oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych zatwierdza przewodniczacy komisji przetargowej lub kierownik Komorki
organizacyjnej wtasciwej ds. zamdwien.

Zamawiajgcy moze zwotac zebranie wszystkich wykonawcédw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych SWZ. Informacje o terminie zebrania, a nastepnie tresci zapytan wykonawcéw
do SWZ i odpowiedzi zamawiajgcego zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajacego
w przypadku postepowania w trybie przetargu nieograniczonego.

Organizacja zebrania i jego obstuga techniczna nalezg do komisji przetargowej, lub dziatu
merytorycznego.

W przypadku pytan wykonawcow dotyczacych wytgcznie opisu przedmiotu zamédwienia tresé
odpowiedzi na nie zatwierdza kierownik dziatu merytorycznego, ktéry ztozyt Whniosek
lub przewodniczacy komisji przetargowej. Ostateczna tres¢ odpowiedzi na pytania w ww. zakresie
powinna by¢ zaparafowana przez kierownika dziatu merytorycznego lub osobe udzielajgca
odpowiedzi. We wszystkich innych przypadkach, z zastrzezeniem ust. 11 i ust. 12, tre$¢ odpowiedzi
na pytania wykonawcéw zatwierdza przewodniczgcy komisji przetargowej lub kierownik Komérki
organizacyjnej wtasciwej ds. zamoéwien.

Jesli w wyniku udzielania wyjasnien powstanie koniecznos¢ zmiany SWZ przewodniczacy komisji
przetargowej lub kierownik Komérki organizacyjnej witasciwej ds. zamoéwien przekazuje
do zatwierdzenia tres¢ zmiany SWZ (zakres zmian) do zatwierdzenia komodrce organizacyjnej, ktéra
zatwierdzita SWZ.

W przypadku jesli zmiana opisu przedmiotu zamodwienia dokonana w zwigzku z ust. 11 powoduje
zwiekszenie jego wartosci w stosunku do progow kwotowych okreslonych w ust. 6,
przewodniczacy komisji przetargowej lub kierownik Komérki organizacyjnej witasciwej ds.
zamoéwien przekazuje w porozumieniu z komérkg organizacyjng, ktéra zatwierdzita SWZ - zmiane
SWZ do zatwierdzenia whasciwemu podmiotowi zgodnie z progami kwotowymi okreslonymi
w ust. 6.

§ 9. Warunki udziatu w postepowaniu

1.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktére powinien spetnia¢ wykonawca
oraz dokumenty, ktérych moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcéw w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia z postepowania oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okresla
zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Zamawiajgcy zada od wykonawcy dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia oraz spefnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
jezeli jego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 1.000.000 zt. W pozostatych przypadkach
zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcy powyzszych dokumentow.

§ 10. Ogtoszenia

1.

Ogtoszenia o zamowieniu unijnym w postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego i negocjacji z ogtoszeniem zamawiajgcy przekazuje
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamieszcza w Biuletynie Zamdwien Publicznych, a takze
w Bazie Konkurencyjnosci oraz na swojej stronie internetowej lub na Platformie Zakupowej.
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2. Ogloszenia o zamodwieniach w postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu
nieograniczonego, ograniczonego i negocjacji z ogtoszeniem zamawiajgcy zamieszcza na swojej
stronie internetowej lub na Platformie Zakupowej. Jesli warto$é zamodwienia jest rowna lub wyzsza
niz 1.000.000 zt, to ogtoszenie zamieszcza sie dodatkowo w Biuletynie Zamdwien Publicznych
lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j.

3. Ogfloszenia o udzieleniu zamdwienia zamawiajgcy przekazuje i zamieszcza odpowiednio
w publikatorach lub na Platformie Zakupowej i miejscach, o ktérych mowa w ust. 1i 2 niniejszego
paragrafu.

4. Ogfoszenia o zamdwieniu i ogloszenia o udzieleniu zamodwienia zawierajg w szczegdlnosci
elementy, o ktérych mowa odpowiednio w § 1i § 2 zatgcznika nr 3 do regulaminu.

5. Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamodwieniu, bezposrednio poinformowad
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci swiadczg roboty budowlane, ustugi i dostawy bedace przedmiotem
zamodwienia. Liste wykonawcéw, do ktdrych wysyta sie ww. informacje sporzadza dziat
merytoryczny.

§ 11. Wadium

1. Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci do 5% wartosci
szacunkowej zamowienia.

2.  Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych lub udziela zamdwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

4. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamodwien, o ktérych mowa w § 14 ust. 4 pkt 8) i 9),
okresla kwote wadium dla wartosci zamdwienia podstawowego.

5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujgcych form:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;j,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

6. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego.

7.  Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

8. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z naleznymi odsetkami, po potraceniu
kosztow prowadzenia rachunku.

9. W przypadku postepowan o udzielenie zamdwienia prowadzonych przy zastosowaniu Platformy
Zakupowej wadium wniesione w formie innej niz w pienigdzu zwracane jest poprzez ztozenie przez
zamawiajgcego odpowiedniego oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

10. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli:

1) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odmoéwit podpisania umowy w sprawie
zamodwienia na warunkach okreslonych w SWZ i ofercie;

2) wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, o ktérym mowa w § 12;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawcy.
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§ 12. Ubezpieczenia i zabezpieczenia wykonania umowy

1.

10.

11.

Zamawiajgcy zada od wykonawcdéw robét budowlanych i prac projektowych udokumentowanego
posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej deliktowej i kontraktowej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng
w wysokosci co najmniej ceny netto podanej w ofercie wykonawcy, na jedno i wszystkie zdarzenia
w okresie ubezpieczenia.

Suma gwarancyjna, o ktérej mowa w ust. 1, powinna by¢ aktualna (limit odpowiedzialnosci nie
pomniejszony przez wyptate odszkodowan) na dzien podpisania umowy.

Zamawiajgcy zgda od wykonawcow robdét budowlanych w przypadku zamoéwien o wartosci
powyzej 1.000.000 zt ubezpieczenia ryzyk budowlano-montazowych w formule wszystkich ryzyk
na sume ubezpieczenia w wysokosci co najmniej ceny netto podanej w ofercie wykonawcy.
Dokumenty potwierdzajace posiadanie ubezpieczen, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 wykonawca
wnosi w terminie do 14 dni po podpisaniu umowy do Komorki organizacyjnej wiasciwej
ds. zamdwien, ktéra nastepnie przekazuje je do dziatu merytorycznego.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przez wykonawce wynikajgcych z umowy
zobowigzan oraz roszczen z tytutu gwarancji jakosci i rekojmi za wady.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 5 moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy
w formach okreslonych w art. 450 ust. 1 ustawy. Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem
umowy.

Zabezpieczenie, wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.

Komérka organizacyjna witasciwa ds. zamdwien we wspédtpracy z dziatem finansowym weryfikuje
ztozenie przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w pienigdzu.
Zabezpieczenia ztozone w innej formie niz w pienigdzu, Komdrka organizacyjna wtasciwa
ds. zamoéwien przekazuje do dziatu merytorycznego, ktéry zobowigzany jest do ztozenia
go w depozycie kasowym za posrednictwem dziatu finansowego wraz z niezbednymi informacjami
dotyczacymi tego zabezpieczenia.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Ewidencjonowanie oraz monitorowanie waznosci dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, 3i 5
stanowi obowigzek dziatu merytorycznego.

Dziat merytoryczny po udzieleniu zamdwienia zobowigzany jest do przekazywania polis
ubezpieczeniowych i kopii dokumentéw stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy, do komdrki organizacyjnej opracowujgcej Plan Inwestycyjno-Remontowy i raportujgcej
jego wykonanie organom ZMPG S.A.

ROZDZIAL I
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 13. Witasciwy tryb udzielania zaméwien unijnych

1.

Zamawiajgcy udziela zamdwienia unijnego po przeprowadzeniu postepowania przetargowego
w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego.
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Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia unijnego po przeprowadzeniu postepowania w trybie
negocjacji z ogtoszeniem, gdy zachodzg przestanki, o ktérych mowa w § 14 ust. 2.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia unijnego po przeprowadzeniu postepowania w trybie
zapytania o cene, gdy wartos¢ zamowienia nie przekracza 50.000 zt.

Zamawiajgcy moze udzieli¢é zamdwienia unijnego po przeprowadzeniu postepowania w trybie
zamoéwienia z wolnej reki wytgcznie w nastepujgcych przypadkach:

1) zamodwien o wartosci ponizej 2.000 zt, lub;

2) gdy niemozliwe jest ustalenie warto$ci zamdwienia poprzez rozeznanie rynku, lub;

3) gdy zachodzg przestanki okreslone w art. 388 ustawy.

W przypadku prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia unijnego zamawiajgcy moze
stosowac bezposrednio przepisy ustawy lub wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
wydanych dla odpowiednich funduszy i programdéw operacyjnych, z ktérych pochodzi
dofinansowanie, o ile zakres stosowanych przepiséw ustawy lub wytycznych zostanie okreslony
w SWZ lub w ogtoszeniu o zamdwieniu.

§ 14. Wtasciwy tryb udzielania pozostatych zamoéwien

1.

Tryb przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego mozna stosowa¢ do udzielenia
kazdego zamowienia, a stosuje sie jeden z tych trybéw do udzielenia zamdwienia, ktérego wartosc
przekracza:

a) 320.000 zt dla robdt budowlanych;

b) 85.000 zt dla ustug i dostaw.

Tryb negocjacji z ogtoszeniem stosuje sie do udzielenia zamdwienia, jezeli zachodzi co najmniej

jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
zamodwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;

2) niemozliwym jest doktadny opis przedmiotu zamodwienia lub ustalenie jego wartosci
szacunkowej.

Tryb zapytania o cene stosuje sie do udzielenia zamdwienia, ktérego wartos¢ wynosi:

1) powyzej 50.000 zt do 320.000 zt dla robét budowlanych;

2) powyzej 25.000 zt do 85.000 zt dla ustug i dostaw.

Tryb zamdwienia z wolnej reki stosuje sie do udzielenia zamdwienia:

1) ktorego wartosé wynosi do 50.000 zt dla robdt budowlanych;

2) ktérego wartos¢ wynosi do 25.000 zt dla ustug i dostaw;

3) ktdrego wartos¢ wynosi do 500.000 zt dla ustug lub robét budowlanych zlecanych firmie
Przedsiebiorstwo Portowe ,Sie¢” Sp. z 0.0., po przedstawieniu kosztorysu szczegdétowego
sporzgdzonego:

a) dla robdt o wartosci do 200.000 zt na podstawie sktadnikéw cenotwdrczych ustalonych
przez ZMPG S.A. i obowigzujgcych w dniu zaakceptowania przez ZMPG S.A. szczegdtowego
kosztorysu ofertowego,

b) dla robdét o wartosci powyzej 200.000 zt na podstawie sktadnikow cenotwdrczych
ustalonych w drodze negocjacji miedzy stronami;

4) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamdwienia, mogg by¢
Swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a) zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw,
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5.

5)

6)

7)

b) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
badan naukowych i laboratoryjnych;

gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajgcego, ktoérej nie mdgt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie

zamdwienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla innych trybdw udzielenia
zamoéwienia;

gdy w przeprowadzonym uprzednio postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie

przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego nie wptynat zaden wniosek

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie

oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$é z warunkami okreslonymi w SWZ,

a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;

w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamdwien dodatkowych, nieobjetych

zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tgcznie 50% wartosci realizowanego

zamoéwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego
od zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdétmiernie wysokich
kosztéw lub,

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy robét budowlanych lub ustug, zamdwienn uzupetniajgcych

stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamdwienia podstawowego i polegajacych
na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli zamodwienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji

z ogtoszeniem, a zamowienie uzupetniajgce byto przewidziane w ogtoszeniu o zamoéwieniu

dla zamdwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamdwienia w nim okreslonego;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamodwien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej

niz 50% wartos$ci zamdwienia podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy, jezeli
zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamdwienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji

z ogtoszeniem, a zamdwienie uzupetniajgce byto przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu

dla zamdwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamdwienia w niej okreslonego;

10) gdy zachodzg przestanki okreslone w art. 388 pkt 2) ustawy.

W przypadkach szczegdlnych wynikajacych z charakteru przedmiotu zamodwienia lub waznego

interesu zamawiajgcego, Zarzad ZMPG S.A. moze podjag¢ uchwate o przeprowadzeniu

postepowania w dowolnym z trybédw udzielania zamodwien, o ktérych mowa w § 13 i § 14

niniejszego rozdziatu, z pominieciem przestanek ich zastosowania.

§ 15. Przetarg nieograniczony

1.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie

0 zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
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Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajgc
ogtoszenie w sposdb okreslony w § 10.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku zamoéwien dostaw lub ustug nie moze
on by¢ krétszy niz 7 dni od dnia wszczecia postepowania, a w przypadku robdt budowlanych
nie krétszy niz 14 dni.

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
a jezeli zamawiajacy zagda dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw, réwniez
te dokumenty.

Zamawiajgcy po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru najkorzystniejszej oferty moze
przeprowadzi¢ postepowanie w trybie dodatkowej aukcji, jezeli przewidziat to w ogtoszeniu
0 zamowieniu oraz ztozono co najmniej 2 oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Tryb i warunki prowadzenia dodatkowej aukcji okresla zatgcznik nr 5 do regulaminu.

§ 16. Przetarg ograniczony

1.

10.

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym, w odpowiedzi na ogtoszenie
o0 zamowieniu, wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a oferty
moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym paragrafie stosuje sie postanowienia § 15. (przetarg
nieograniczony).

Zamawiajgcy w ogtoszeniu o zamdwieniu wyznacza termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia
wymaganych dokumentdw, nie krétszy niz 7 dni od dnia wszczecia postepowania w przypadku
zamowien na dostawy lub ustugi i nie krétszy niz 14 dni od dnia wszczecia postepowania
w przypadku zamdwien na roboty budowlane.

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym wykonawca sktada
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy Zzada
dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw, rowniez te dokumenty.

W przypadku ztozenia po terminie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia zamawiajacy odrzuca wniosek.

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcéw, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu, zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej
niz 5 i nie wiekszej niz 20.

O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkéw zamawiajgcy niezwtocznie informuje wykonawcéw, ktérzy ztozyli
whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Jezeli liczba wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, jest wieksza
niz okreslona w ogtoszeniu, zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcéw, ktérzy
otrzymali najwyzsze oceny spetniania tych warunkéw. Wykonawce niezaproszonego do sktadania
ofert traktuje sie jak wykluczonego z postepowania o udzielenie zamowienia.

Jezeli liczba wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okres$lona w ogtoszeniu o zamdéwieniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wszystkich
wykonawcéw spetniajgcych te warunki.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje wykonawcy specyfikacje
warunkow zamowienia.

15
- dokument stanowi wtasnos¢ Zarzagdu Morskiego Portu Gdynia S.A. -



Regulamin udzielania zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi w Zarzadzie Morskiego Portu Gdynia S.A.

§ 17. Negocjacje z ogtoszeniem

1. Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia zaméwienia, w ktdrym, po publicznym ogtoszeniu
0 zamoOwieniu, zamawiajacy zaprasza wykonawcoéw dopuszczonych do udziatu w postepowaniu
do sktadania ofert wstepnych niezawierajgcych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie
zaprasza ich do sktadania ofert.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym paragrafie stosuje sie odpowiednie postanowienia
§ 15. (przetarg nieograniczony) i § 16. (przetarg ograniczony).

3. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wstepne
niepodlegajace odrzuceniu, wskazujgc termin i miejsce opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu.

4. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu
zamoéwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

5. Pozakoniczeniu negocjacji zamawiajgcy moze doprecyzowac lub uzupetnic specyfikacje warunkow
zamodwienia wytgcznie w zakresie, w jakim byta ona przedmiotem negocjacji.

6. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej informacje o:

1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;
2) obowigzku wniesienia wadium;
3) terminie zwigzania oferts.

§ 18. Zapytanie o cene

1. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamdwienia, w ktdrym zamawiajgcy kieruje pytanie o cene
do wybranych przez siebie wykonawcéw i w odpowiedzi otrzymuje od wykonawcéw oferty.

2. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do sktadania ofert
taka liczbe wykonawcéw swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci roboty
budowlane, dostawy lub ustugi bedgce przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty, ale nie mniej niz trzech.

3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta SWZ.

4. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty.

5. Zamawiajacy moze skierowac zapytanie o cene za posrednictwem poczty elektronicznej
lub Platformy Zakupowe;j.

6. Wykonawca sktada wraz z ofertg dokumenty, o ktérych mowa w zatgczniku nr 4 do regulaminu,
jezeli sg wymagane.

7. Kazdy z wykonawcéw proponuje oferowang cene. Zamawiajgcy moze indywidualnie negocjowad
zaoferowang cene z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, o ile negocjacje takie zostaty
przewidziane w SWZ.

§ 19. Zamdwienie z wolnej reki

1. Zamdwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajacy moze udzieli¢
zamoéwienia po negocjacjach z jednym wykonawca.

2. Jezeli wartos¢ zamdwienia unijnego przewyzsza 100.000 zt zamawiajgcy, po wszczeciu
postepowania, moze zamiesci¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej
zamawiajgcego ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy zawierajgce co najmnie;j:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
2) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia;
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3) uzasadnienie wyboru trybu zamdwienia z wolnej reki;
4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko oraz adres wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ zamdwienia.

3. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie z wolnej reki zamawiajgcy moze odstgpic
od stosowania przepiséw § 4. (Komisja przetargowa) oraz § 8. (SWZ).

4. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajgcy moze przekaza¢ informacje niezbedne
do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostanag
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia lub wzér umowy.

5. Dla zaméwien udzielanych w trybie zamdéwienia z wolnej reki zgodnie z postanowieniami § 14
ust. 4 pkt 1) - 3) decyzje o wszczeciu postepowania podejmuje wtasciwy merytorycznie dyrektor.
Dla zamdéwien udzielanych w trybie z wolnej reki zgodnie z postanowieniami § 14 ust. 4
pkt 4) - 10), ktérych wartos¢ przekracza kwote 1.000.000 zt, decyzje o wszczeciu postepowania
podejmuje Zarzad ZMPG S.A. w formie uchwaty, a w pozostatych przypadkach zamédwien
udzielanych w trybie z wolnej reki zgodnie z postanowieniami § 14 ust. 4 pkt 4) - 10):

1) wiasciwy merytorycznie dyrektor — dla zamoéwien o wartosci do 500.000 zt;
2) wtasciwy merytorycznie cztonek zarzadu — dla zamdwien o wartosci powyzej 500.000 zt
do 1.000.000 zt.

6. Dziaty merytoryczne, mogg samodzielnie udzieli¢ zamowienia w trybie zamdwienia z wolnej reki
na zasadach okreslonych w regulaminie, z pominieciem Komdrki organizacyjnej wtasciwej
ds. zamoéwien, zgodnie z kompetencjami okreslonymi w ,Regulaminie Organizacyjnym spotki
Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A.”.

ROZDZIAL IV
ZLOZENIE | OCENA OFERT. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§ 20. Ztozenie ofert

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie tylko wykonawecy, ktérzy spetniajg warunki okreslone
w SWZ.

2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej (tj. poprzez ztozenie o$wiadczenia
woli w postaci dokumentu opatrzonego wtasnorecznym podpisem) lub za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

3. W przypadku sktadania oferty za posrednictwem Platformy Zakupowej oferta musi by¢ ztozona,
pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. poprzez ztozenie oswiadczenia woli
w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym/podpisem osobistym.

4. Tres$¢ oferty oraz oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane muszg odpowiadaé
wymaganiom okreslonym w SWZ.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Jezeli przedmiot zamdwienia jest podzielny, zamawiajgcy moze dopusci¢ w SWZ mozliwosc
ztozenia oferty czesciowej, na jedng lub wiecej czesci zamdwienia.

7. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, przedstawiajgc zamawiajgcemu
w terminie poprzedzajgcym podpisanie umowy w sprawie zamowienia, umowe okreslajgcy zasady
wspotpracy tych wykonawcdw. Tres¢ umowy musi okreslac cel dziatania, okres waznosci umowy,
zakres umocowania, sposob ich wspotdziatania, zakres robét/prac przewidzianych do wykonania
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10.

11.
12.

przez kazdego z nich, zapis o solidarnej odpowiedzialnosci oferentdw za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zamdwienia okre$lonej w art. 366 Kodeksu cywilnego.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Wykonawca jest zwigzany ofertg na okres wskazany w SWZ nie dtuzszy niz 90 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrécic¢ sie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy moze poprawié btedy w ztozonych ofertach, o ile nie powoduje to istotnych zmian
w treéci oferty, a takie btedy rachunkowe wedtug zasad okreslonych w SWZ, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§ 21. Otwarcie i badanie ofert

1.

W przypadku postepowan, w ktérych oferty sktadane sg w formie pisemnej otwarcie ofert jest

jawne.

Otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdziniej

niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert. Jezeli otwarcie ofert

nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, ktoéra
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie
ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Niezwtocznie po otwarciu ofert podaje sie nazwy, imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcéw oraz informacje

dotyczace ceny zawarte w ofertach.

W przypadku postepowan prowadzonych za posrednictwem Platformy Zakupowe], zamawiajacy

niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania

informacje, o ktérych mowa w ust. 3.

W trakcie badania ztozonych ofert ustala sie czy:

1) wykonawcy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SWZ na podstawie
oswiadczen i dokumentéw zgdanych od wykonawcéw przez zamawiajacego, ktorych wykaz
zawiera SWZ;

2) oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg wymogi okreslone w SWZ;

3) oferta zawiera razaco niskg cene, tj. czy cena zawarta w ofercie wydaje sie razgco niska
w stosunku do przedmiotu zamodwienia lub budzi watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w SWZ lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy wzywa wykonawcow do uzupetnienia brakujgcych oswiadczen idokumentow
oraz do ztozenia wszelkich wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub razgco niskiej ceny.
Zamawiajgcy moze najpierw dokonac badania i oceny ofert, a nastepnie dokonaé kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata
przewidziana w SWZ lub w ogtoszeniu o zaméwieniu. W wypadku wskazanym w zdaniu
poprzednim wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia wraz z ofertg dokumentdw, o ktérych
mowa w § 9 ust. 2 w zwigzku z § 9 ust. 1, jezeli zamawiajacy przewidziat w SWZ mozliwos¢ zgdania
tych dokumentéw wytgcznie od wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona.
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§ 22. Przestanki uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty albo wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu albo nie wptynat
zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajgcego
wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzisza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku 3-krotnego zastosowania procedury, o ktérej mowa w § 25 ust. 6, zostaty ztozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy
w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesdniej przewidzie¢;

5) zawrze w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w SWZ zapis informujgcy o mozliwosci uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyn, z wytgczeniem zamdwien unijnych;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg wybor oferty
lub zawarcie umowy w sprawie zamdwienia zgodnie z postanowieniami regulaminu;

7) wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit
sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, z uwzglednieniem § 28 ust. 5;

8) w trybie zamodwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia.

§ 23. Podstawy wykluczenia wykonawcéw z postepowania o udzielenie zamoéwienia

1.

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawcéw, ktoérzy:

1) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania;

3) zalegajg z uiszczeniem podatkdw lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) sg w trakcie otwartych postepowan likwidacyjnych lub upadtosciowych.

Zamawiajgcy moze wykluczyé z postepowania wykonawcow, ktérzy na termin sktadania ofert

widnieja w Krajowym Rejestrze Dtugdw, jezeli zostanie to przewidziane w SWZ.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postepowania wykonawcow, ktérzy nie wykonali zamdwienia

lub wykonali je nienalezycie z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, w okresie 5 lat

poprzedzajgcych wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli zostanie to

przewidziane w SWZ.

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia unijnego zamawiajgcy wyklucza z postepowania

wykonawcéw, ktérzy sg z zamawiajgcym powigzani osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego

lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. W postepowaniach o udzielenie zamdwienia unijnego osoby uczestniczgce w przygotowaniu

i prowadzeniu postepowania sktadajg oswiadczenie o bezstronnosci, ktérego wzdr zawiera

zatgcznik nr 2 do regulaminu.

§ 24. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtres¢ nie odpowiada tresci SWZz;

2) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

3) zawiera btedy, ktorych nie mozna poprawic w trybie § 20 ust. 12;

4) wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetnit brakujgcych oswiadczen i dokumentow,
nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, razgco niskiej ceny lub w terminie
3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zglosit sprzeciw wobec dokonanych przez
zamawiajgcego poprawek zgodnie z trescig § 20 ust. 12;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) zawiera razgco niskg cene;

7) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

8) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

9) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania

ofertg;
10) wykonawca nie wnidst wadium lub wnidst wadium w sposéb nieprawidtowy lub nie
utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta.

§ 25. Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajgcy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw okreslonych
w SWZ, sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu i sporzadza protokdt z postepowania,
z zastrzezeniem § 21 ust. 5.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena.

W szczegolnych przypadkach, uzasadnionych charakterem przedmiotu zamoéwienia, zamawiajacy
moze przyjagé w SWZ inne oprécz ceny kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty, w szczegdlnosci
jakos¢, funkcjonalnosé¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii
w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamowienia.

4. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

5. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,
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do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Jezeli w jego wyniku
znéw wykonawcy ztozg takie same ceny — czynnos¢ powtarza sie z zastrzezeniem § 22 pkt 3).

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

§ 26. Decyzje o wyborze oferty najkorzystniejszej na podstawie protokotu z postepowania
podejmuje:

1) wiasciwy merytorycznie dyrektor —w przypadku zamdwienia o wartosci do 500.000 zt;

2) wtasciwy merytorycznie cztonek zarzadu — w przypadku zaméwienia o wartosci powyzej
500.000 zt do 1.000.000 zt;

3) Zarzad ZMPG S.A. w formie uchwaty — w przypadku zamdwienia o wartosci powyzej
1.000.000 zt.

§ 27. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcoéw,
ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska oraz adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna
punktacije;

2) wykonawcach, ktdrych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie merytoryczne
i formalne, z zastrzezeniem § 21 ust. 5;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac
uzasadnienie merytoryczne i formalne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem albo zapytania o cene.

§ 28. Zawarcie umowy

1. Podstawg do wykonania zamdwienia jest zawarcie umowy w sprawie zamdéwienia w formie
pisemnej.
2. Forma pisemnego zlecenia moze by¢ zastosowana w przypadku:

1) koniecznosci pilnego usuniecia skutkdw awarii;

2) wykonania pilnych nakazéw instytucji kontrolnych takich jak: Inspekcja Sanitarno-
Epidemiologiczna, Paristwowa Inspekcja Pracy, Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska,
stuzby weterynaryjne, Panstwowa Straz Pozarna itp.;

3) wykonania prostych lub standardowych lub zwyczajowo w takiej formie zlecanych robdt
budowlanych, ustug i zakupéw zwigzanych z realizacja zwyktych zadan przedsiebiorstwa
zamawiajgcego;

4) zamowien o wartosci do 50.000 zf.

3. Forma pisemnego zlecenia nie moze byc¢ stosowana w przypadku zaméwien na ustuge wykonania
dokumentacji projektowej.

4. Zawarcie umowy w formie pisemnego zlecenia polega na przedtozeniu wykonawcy przez
zamawiajgcego na piSmie warunkdw umowy oraz ich przyjeciu przez wykonawce. Pisemne
zlecenie okresla przynajmniej zamawiajgcego, wykonawce, opis przedmiotu zamdwienia, cene
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10.

11.

12.

13.

14.

lub parametry niezbedne do jej ustalenia oraz termin wykonania zamdwienia. Przyjecie zlecenia
musi by¢ potwierdzone na pismie przez wykonawce.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia, w terminie nie krétszym niz 3 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W przypadku przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem
i zapytania o cene, wzér umowy stanowi zatacznik do SWZ.

Komodrka organizacyjna wtasciwa ds. zamoéwien lub komisja przetargowa lub dziat merytoryczny
w przypadku okreslonym w § 19 ust. 6 regulaminu, przygotowuje projekt umowy lub zlecenia,
zgodny ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik do SWZ lub opracowany na podstawie zapisow
SWZ.

W przypadkach szczegdlnych, wynikajgcych z charakteru przedmiotu zaméwienia, projekt umowy
moze dostarczy¢ wykonawca, a Komérka organizacyjna wtasciwa ds. zamoéwien lub komisja
przetargowa lub dziat merytoryczny w przypadku okreslonym w § 19 ust. 6 regulaminu,
we wspodtpracy z kancelarig prawng wykonujacg obstuge prawng zamawiajgcego lub Dziatem
Prawnym zamawiajgcego dokonuje jego weryfikacji pod katem zgodnosci z SWZ i zabezpieczenia
intereséw zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wzdér umowy, o ktéorym mowa w ust. 9, nie byt opiniowany przez kancelarie
prawng wykonujgcg obstuge prawng ZMPG S.A., Komdrka organizacyjna wtasciwa ds. zamowien
lub komisja przetargowa zapewnia uzyskanie, przed podpisaniem umowy w sprawie zaméwienia,
opinii kancelarii prawnej wykonujgcej obstuge prawng zamawiajgcego lub Dziatu Prawnego
zamawiajgcego.

W razie koniecznosci niezwlocznego zlecenia robdét budowlanych, ustug lub dostaw
o charakterze awaryjnym, wtasciwy dziat merytoryczny, kierujac sie znajomoscia rynku i renoma
wykonawcdédw, moze sam przygotowac zlecenie, spetniajgce warunki okreslone w ust. 2 - 4.

Kopia zlecenia przekazywana jest do komdrki organizacyjnej opracowujgcej Plan
Inwestycyjno-Remontowy i raportujgcej jego wykonanie organom ZMPG S.A., ze wskazaniem
pozycji Planu Inwestycyjno-Remontowego, na podstawie ktérego zlecenie to bedzie wykonane.
Rejestr wszystkich umoéw i zlecen wynikajgcych z realizacji Planu Inwestycyjno-Remontowego
ZMPG S.A. prowadza: Komdrka organizacyjna wtasciwa ds. zamowien lub dziaty merytoryczne
prowadzgce postepowanie o udzielenie zamdwienia. Komodrka organizacyjna wtasciwa
ds. zamédwien lub dziat merytoryczny zobowigzane sg do biezgcego przekazywania informacji
0 udzielonych zamodwieniach do  komoérki organizacyjnej opracowujacej Plan
Inwestycyjno-Remontowy i raportujacej jego wykonanie organom ZMPG S.A.
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ROZDZIAL V
PROTEST. DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

§ 29. Ztoienie protestu przez wykonawce

1.

10.

Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego zasad okreslonych w niniejszym
regulaminie, przystuguje srodek ochrony w postaci protestu wnoszonego do zamawiajgcego
zgodnie z nizej opisang procedura.

Protest wnosi sie w terminie 3 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzigé, wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whiesienia. Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy dotart on do zamawiajgcego w taki
sposéb, ze mdgt zapoznac sie z jego trescia.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia.
Zamawiajgcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub
protest niedopuszczalny na podstawie ust. 5.

Wykonawcy nie przystuguje protest na czynno$é zamawiajgcego podjetg w wyniku rozstrzygniecia
protestu.

Protest powinien wskazywaé oprotestowang czynnos$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a takze
zawiera¢ zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych uzasadniajgcych
whiesienie protestu.

Zamawiajgcy rozstrzyga wniesiony protest w terminie 14 dni od terminu jego wniesienia.
Protesty wniesione w postepowaniach, w ktérych wartos$é zamdwienia:

1) nie przekracza 500.000 zt rozstrzyga wtasciwy merytorycznie cztonek zarzagdu ZMPG S.A;

2) przekracza 500.000 zt rozstrzyga Zarzagd ZMPG S.A.

Do czasu rozstrzygniecia protestu zamawiajacy nie zawiera umowy w sprawie zamowienia.

W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynnosé lub
dokonuje czynnosci zaniechane;j.

§ 30. Dokumentowanie postepowania i archiwizacja dokumentacji

1.

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy sporzadza pisemny
protokdt z postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 7 do
regulaminu. Protokotu z postepowania nie sporzadza sie dla zamdéwien, o ktérych mowa
w § 14 ust. 4, zamdwienia udzielonego w trybie zamdwienia z wolnej reki na podstawie § 14
ust. 5 oraz dla zaméwien, w ktérych umowa w sprawie zamdwienia zostata zawarta w formie
zlecenia, o ktéorym mowa w § 28 ust. 2 - 4.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcédw oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig
zataczniki do protokotu.

Oferty sg jawne i udostepnia sie je od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu.

Za archiwizacje catosci dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdéwienia odpowiedzialna
jest Komodrka organizacyjna wiasciwa ds. zamoéwien lub dziat merytoryczny prowadzacy
postepowanie.
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ROZDZIAL VI
ZALACZNIKI

§ 31. Zatagcznikami do niniejszego regulaminu sg:

Zatgcznik nr 1 - Regulamin pracy komisji przetargowej;

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie cztonka komisji przetargowej/pracownika zamawiajgcego prowadzgcego
postepowanie/biegtego/innej osoby wykonujgcej czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
Zatacznik nr 3 - Tres¢ ogtoszen i specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ);

Zatgcznik nr 4 - Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz dokumenty, ktérych
moze zgda¢ zamawiajgcy na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia z postepowania;

Zatgcznik nr 5 - Regulamin przeprowadzania dodatkowe] aukcji;

Zatgcznik nr 6 - Wzdr protokotu z negocjacji sktadnikéw cenotwdrczych;

Zatgcznik nr 7 - Wzdr protokotu z postepowania;

Zatgcznik nr 8 - Instrukcja przekazywania wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia w Zarzadzie Morskiego Portu Gdynia S.A. wraz z formularzem Whniosku;

oraz zataczniki do Zatacznika nr 7 do regulaminu ,Wzér protokotu z postepowania” (zatgczniki
do protokotu):

zatgcznik nr 1 - Zbiorcze zestawienie ofert;

zatgcznik nr 2 - Zbiorcze zestawienie postgpien wigzacych w chwili zamkniecia dodatkowej aukcji;
zatgcznik nr 3 - Streszczenie oceny i pordwnania ztozonych ofert;

zatgcznik nr 4 - Zbiorcza ocena spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu ograniczonego.
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