Zasady ruchu oéobowego w kompleksie biurowym A1-A4
Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A. (ZMPG S.A.)
przy ul. Kwiatkowskiego 60

Ruch osobowy w kompleksie bmrowym A1 A4, przy ul. Kwiatkowskiego 60 w Gdym Zwanym
dalej budynkiem, odbywac si¢ bedzie wedtug nastepujgcych zasad:

1.

Ruch osobowy w budynku odbywa sie na podstawie statych przepustek imiennych,
wydawanych i kodowanych przez Dziat Bezpieczefistwa i Monitoringu ZMPG S.A. lub
zwrotnej przepustki typu GOSC”, wydawanej przez portiera (state przepustki imienne
oznaczone sg literg ,K”), oraz na podstawie przepustek wydawanych przez Battycki
Terminal Kontenerowy Sp. z 0.0.(BCT Sp. z 0.0.).

Przepustke stala wydaje sig:

a) pracownikom ZMPG S.A.,
b) kontrahentom ZMPG S.A.

Przepustke typu ,,GOSC” wydaje si¢ po wplaceniu kaucji w wysokosei 20,00 zt:

a) osobie maje;cej potrzebe przebywania w budynku, po potwierdzeniu z firmy do
ktérej osoba si¢ udaje,

b) pracownikowi ZMPG S.A. nie pos;adajqcemu w danym dniu przepustki stafej,
po potwierdzeniu zatrudnienia u jego przetozonego lub w Dziale Personalnym
ZMPG S.A.,

ktorg nalezy zwrécié wychodzge z budynku i odebraé kaucje.

Kaucja regulowana jest przez Spotke obshugujacg portiernie.

Ruch osobowy w dni robocze (od poniedzialtek-sobota), w godz. od 7.00 do 19.00,
odbywa sie wejsciami:

a) wejécwm gtéwnym Al,

b) wejsciami do klatek schodowych A3, A4.

W dni wolne od pracy oraz codziennie od godz. 19.00 do godz. 7.00 ruch osobowy
odbywa sie wejsciem giéwnym Al.

Dla przepustek typu ,,GOSC” ruch odbywa sig tylko wejéciem gtownym Al.

Wydane przez ZMPG S.A. przepustki nie uprawniaja do wejscia na teren
BCT Sp. z o.0.

Bez przepustek w budynku maja prawo porusza¢ sig:

a) posiadacze legitymacji stuzbowych prokuratury, Panstwowej Inspekcji Pracy,
Najwyzszej Izby Kontroli, kierownictwa Ministerstwa Skarbu Pafstwa od
dyrektora departamentu wzwyz, umundurowanego funkcjonariusza Urzedu
Celnego i Strazy Granicznej oraz Policji —~ w uzasadnionych przypadkach,
funkcjonariuszy Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Wywiadu Wojskowego i Centralnego Biura
Antykorupcyjnego,
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b) grupy oséb, pod nadzorem pracownikéw BCT Sp. z 0.0., ZMPG S.A.,

¢) kontrahenci pocztowi: listonosz, kurier, goniec (po wylegitymowaniu sie),
wylgcznie wejsciem giéwnym. klatki schodowej Al,

d) dostawcy towaréw pod nadzorem pracownika firmy zamawmuqcej —~wejéciami
glownym Al lub do klatek schodowych A3 —-A4.

Kazda osoba (z wylgczeniem osob wskazanych w punkcie 8) wchodzgca lub
wychodzaca z budynku jest zobowiazana zalogowaé si¢ do systemu poprzez zblizenie
przepustki do czytnika. Potwierdzeniem logowania jest sygnat dzwigkowy.

Do ksigzki wejs¢ - wyjsé podaje sig nastgpujgce dane:

a) osoby ubiegajgce si¢ o przepustke typu GOSC™:
-~ data zdarzenia,
— imie i nazwisko,
— miejsce, do ktdrego si¢ udaje,

b) grupa oséb:
- data zdarzenia,
—  ilo$¢ wprowadzonych oséb,
— miejsce, do ktdrego si¢ udaje,
— imie 1 nazwisko oraz numer telefonu osoby odpowiedzialnej.

Przepustki wewnatrz budynku nalezy nosi¢ w sposéb widoczny.

Pracownik BCT Sp. z 0.0. lub ZMPG S.A. odpowiedzialny za grupe 0séb, w przypadku
opuszczenia przez nig budynku wyjsciem innym niz gidwne, zobowigzany jest
poinformowaé o tym zdarzeniu portiera.

Whnioski o wystawienie przepustek stalych moga skiada¢ do Dziatu Bezpieczenstwa
i Monitoringu ZMPG S.A.:

a) dla pracownikéw ZMPG S.A. — ich przelozeni od kierownikow dziatéw wzwyz,
b) dla innych - kontrahenci najmujgcy pomieszczenia w budynku Al1-A4.

Wz6r wniosku o wystawienie przepustki stalej umozliwiajgcej ruch osobowy
w budynku stanowi zatacznik do ,Instrukeji w sprawie trybu wydawania przepustek
dotyczacych ruchu osobowego, samochodowego i materialowego na obszarze
strzezonym Zarzagdu Morskiego Portu Gdynia S.A.” (dostepny na stronie internetowej
www.port.gdynia.pt). Osoby wnioskujace o wstep do budynku wpisujg we wniosku
obszar K™

W przypadku ustania okolicznodei uprawniajacych do wstgpu do budynku
(np. rozwigzania lub ustania stosunku pracy, odwolania z pelnionej funkcji
w organach spotki, zakonczenia umoéw cywilno-prawnych, uptywie terminéw
wykonywania robdt remontowo-budowlanych, lub utraty przepustki) kierownicy
komérek organizacyjnych, kontrahenci, najemcy, kidrzy wnioskowali o wydanie
przepustek zobowigzani sg do pisemnego wystgpienia do Dziatu Bezpieczenstwa i
Monitoringu o ich bezzwloczne anulowanie. Osoby, ktére utracity uprawnienia do
wstepu do budynku, zobowiazane s3 do zwrotu przepustki do Dzialu Bezpieczenstwa i
Monitoringu ZMPG S.A..
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W sytuacjach nieprzewidzianych w celu zapewnienia whasciwego funkcjonowania
budynku, kierownik Dzialu Bezpieczefistwa i Monitoringu ZMPG S.A. moze
zastosowaé doraznie inne procedury.

Dane o wejsciu i wyjéciu z budynku s3 rejestrowane i przechowywane przez 90 dni.

Ponadto w budynku funkcjonuje monitoring wizyjny a jego zapisy sg rejestrowane
i przechowywane przez 30 dni.

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) ( RODO) z dnia 27.04.2016 r.

informujemy, i2:

a) Administratorem danych osobowych jest Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. z
siedzibg w Gdyni, ul. Rotterdamska 9, zarejestrowany w Sadzie Rejonowym
Gdansk-Péinoc VIII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000082699,
posiadajaca nr NIP 958-13.23-524.

b) Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pan/Pani skontaktowaé si¢ poprzez adres
e-mail: iod@port.gdynia.pl lub korespondencyjnie na adres Administratora.

¢) Dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia przepustki uptawniajgcej do
wejécia do budynkéw Al-A4 na podstawie art. 6 ust. 1 litera c. RODO

d) Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do instytucji powotanych do $cigania
przestepstw np. Policja, Prokuratura, Sad, Urzad Celno-Skarbowy, itp..

e) Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do instytucji powolanych do $cigania
przestepstw np. Policja, Prokuratura, Sad, Urzad Celno-Skarbowy, itp..

f) Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat po rozwigzaniu
umowy z pracodaweg lub anulowaniu przepustki.

g) Posiada Pani/Pan prawo do:

« 7adania od administratora danych dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

+ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych,

« wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych osobowych,

» cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych jednakze po rozwigzaniu
umowy lub anulowaniu przepustki dane osobowe zostang usuniete po uptywie 5 lat.

h) Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich nie podania wniosek
o wydanie przepustki nie zostanie zrealizowany (przepustka nie zostanie wydana).

i) Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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