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Załącznik nr 7 do umowy 
 

Obowiązki wynikające z powierzenia danych osobowych 
 

§ 1 
Definicje 

1. Administrator Danych Osobowych (Administrator) –podmiot, który decyduje o celach i środkach 
przetwarzania danych osobowych - ………………(nazwa Wykonawcy) 

2. Podmiot przetwarzający, podmiot, któremu Administrator powierza przetwarzanie danych 
osobowych – Zarząd Morskiego Portu Gdynia S.A. 

3. Umowa – umowa nr…  
4. RODO - Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych osobowych). 

 
§ 2 

1. Zakres, rodzaj i kategorie osób, które obejmuje przetwarzanie powierzonych danych osobowych: 
1.1 dla ZBIORU „………………………..” przetwarzane są dane osobowe pracowników 

Administratora (dane zwykłe), w zakresie: 
— Imię i nazwisko 
— Rodzaj i numer uprawnień 
— Forma zatrudnienia 
 

2. Administrator będzie przekazywał dane osobowe drogą elektroniczną. Przetwarzanie danych 
odbywa się w systemach informatycznych i w systemie tradycyjnym.  

3. Czas przetwarzania danych osobowych: dane osobowe będą przetwarzane ..…lat po jej 
zakończeniu. 

 
§ 3 

Zobowiązania Podmiotu przetwarzającego  
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane wyłącznie w zakresie i 

celu przewidzianym w Umowie oraz na podstawie udokumentowanego zlecenia Administratora. 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przed przystąpieniem do przetwarzania danych 

powierzonych przez Administratora, wdrożyć i utrzymywać przez czas przetwarzania 
obowiązujące przepisy prawne o ochronie danych osobowych, w szczególności zawarte w art. 32 
Rozporządzenia PE i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 (RODO). Za ich przestrzeganie ponosi 
odpowiedzialność jak Administrator. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia rejestru czynności przetwarzania 
dokonywanych w imieniu Administratora (art. 30.2 RODO) i okazuje go na każde żądanie 
Administratora. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia corocznego audytu wewnętrznego 
systemu ochrony danych osobowych oraz udostępnia Administratorowi Raport z tego audytu na 
wezwanie Administratora. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych przekazanych do 
przetwarzania przez Administratora, zarówno w czasie realizacji umowy, jak i po jej ustaniu 
poprzez wydanie upoważnień do przetwarzania danych osobowych dla osób wykonujących proces 
wydruku i wykonania certyfikatów systemu zarządzania Klientów Administratora pod nadzorem 
Podmiotu przetwarzającego wraz ze zobowiązaniem do zachowania tajemnicy dotyczących tych 
danych w czasie zatrudnienia i po jego ustaniu. 

6. Podmiot przetwarzający nie może upoważnić innych osób do przetwarzania danych osobowych 
przekazanych przez Administratora, ani nie może dokonać dalszego powierzenia danych 



 
 

2 
 

osobowych, ani nie może przetwarzać danych w innym celu niż wskazano w Umowie umowy, bez 
zgody Administratora. 

7. W przypadku wystąpienia osoby, której dane dotyczą z żądaniem o udzielnie informacji 
dotyczących przetwarzania jej danych osobowych Podmiot przetwarzający udostępnia wszystkie 
niezbędne informacje dla Administratora celem odpowiedzi na zapytanie (art. 15 RODO) oraz 
udostępnia Administratorowi informacje dotyczące bezpieczeństwa przetwarzania w Podmiocie 
przetwarzającym (art. 32 RODO). 

8. Po rozwiązaniu lub wygaśnięciu Umowy z Podmiotem przetwarzającym, a także w przypadku 
rozwiązania umowy między Administratorem a jego pracownikiem Podmiot przetwarzający 
zobowiązuje się niezwłocznie i trwale usunąć powierzone zbiory danych oraz wszystkie dane 
pracownika Administratora z wszystkich nośników, zarówno w wersji elektronicznej (w tym z 
kopii zapasowych), jak i papierowej wraz z dokumentacją towarzyszącą realizacji zadań zleconych 
przekazanych przez Administratora jak i Klienta Administratora, z zachowaniem terminów 
usunięcia wskazanych w § 2 pkt 3 niniejszej dokumentu. 

9. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego (w ciągu 8 godzin od uzyskania 
wiedzy) poinformowania Administratora o: 
- jakimkolwiek naruszeniu ochrony danych osobowych – zgłoszenie powinno zawierać dane 
wskazanie w art. 33 ust. 3 RODO, 
- jakimkolwiek postępowaniu administracyjnym lub sądowym, decyzji administracyjnej, 
orzeczeniu, zapowiedzianych kontrolach i inspekcjach, jeśli dotyczą one danych osobowych 
powierzonych przez Administratora. 

 
§ 4 

Audyt ochrony danych osobowych 
1. Podmiot przetwarzający umożliwi audytorowi upoważnionemu przez Administratora 

przeprowadzenie audytu ochrony danych osobowych w siedzibie swojej firmy. 
2. Audyt może być przeprowadzony w trybie audytu w lokalizacjach klienta, w trybie oceny 

dokumentacji lub zdalnie. 
3. Na żądanie Administratora Podmiot przetwarzający przedstawi do oceny wskazaną przez 

Administratora dokumentację ochrony danych osobowych taką jak: Politykę ochrony danych lub 
inny dokument opisujący system ochrony danych osobowych Podmiotu przetwarzającego, 
wyniki zarządzania ryzykiem, Rejestr czynności przetwarzania, wyniki przeprowadzonych 
audytów wewnętrznych systemu ochrony danych osobowych, wyniki kontroli zewnętrznych w 
zakresie ochrony danych osobowych i inną dokumentację wskazaną przez Administratora. 

4. W przypadku audytu przeprowadzanego w lokalizacjach Podmiotu przetwarzającego 
Administrator powiadomi Podmiot przetwarzający o terminie audytu z 30-dniowym 
wyprzedzeniem przesyłając mu Plan audytu, w którym wskazane zostaną komórki organizacyjne 
Podmiotu przetwarzającego przeznaczone do audytowania. 

5. Podmiot przetwarzający oddeleguje do audytu osobę odpowiedzialną za system ochrony danych 
osobowych w swojej firmie. 

6. Podmiot przetwarzający umożliwi przeprowadzenie audytu poprzez m.in. udostępnienie 
dokumentacji systemu ochrony danych osobowych Podmiotu przetwarzającego, udzielanie 
wyczerpujących wyjaśnień, okazanie lokalizacji, w których przetwarzane są dane osobowe oraz 
zabezpieczeń organizacyjnych i technicznych stosowanych w systemie ochrony danych 
osobowych. 

7. W przypadku stwierdzenia niezgodności przez Audytora Administratora wyznaczony 
przedstawiciel Podmiotu przetwarzającego wskaże przyczynę niezgodności, działania korekcyjne 
(usunięcie niezgodności) i korygujące (usunięcie przyczyny niezgodności). Działania podlegają 
akceptacji przez Audytora Administratora. 

8. Wyniki audytu zapisywane są w Raporcie z audytu, który przedstawiany jest przedstawicielowi 
Podmiotu przetwarzającego.    


