INFRASTRUKTURA PORT /‘\ UNIA EUROPEJSKA
r/ FUNDUSZ SPOINOSCI

| SRODOWISKO GDYNlA\

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Lista sprawdzajaca w ramach Projektu

(TYtUE i NUMET PrOJEKIU): ottt e s e e s an e e s snneeeennee

Numerdokumentu fINANSOWEJO: ........ooiiiiiiiiiiie ettt e e e e e anaeee s

Data WYSTAWIENIA ....coiueeieiiieieeiiees cmeeem e e e s e e siee e e enee e e sneeas

Czes€ | - sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym

Zatqcznik nr 16 do Instrukcji planowania i realizacji
procesow inwestycyjno-remontowych w ZMPG S.A.

Badane zagadnienie TAK NIE Uwagi (**)
czy faktura jest zgodna z powszechnie ohaujacymi przepisami prawa oraz zasadami
L |rachunkowsci”, (w szczegdlngi: jest czytelna i starannie wystawiona, nie wykazladéw poprawek|
jest poprawna arytmetycznie - nie zawiergbbv arytmetycznych w obliczeniach)?
2. |czy faktura zostata przediona wraz z zatznikami?
ZWErYfIKOWAHA:. ..ottt
(FF- imig i nazwisko, podpis)
Data sprawdzenia: .........ccccceeeveeeeene
Czesé Il - sprawdzenie pod wzgledem formalno-merytorycznym
a) Sprawdzenie pod wzgldem zgodndci z protokotami oraz wykonanymi robotami/ustugami
Badane zagadnienie TAK NIE Uwagi (**)

czy faktura zawiera potwierdzenie przezyniera Nadzoru zgoddo wykonanych robét/ustug ze
stanem faktycznym i zgodnie z warunkami umowy/an@ks

czy do faktury dafczono protokét odbioru robét/ustug (protokét odbi@zsciowego lub kécowego
wraz z zadcznikami) - poprawnie podpisany?

czy protokdét odbioru robét jest zgodny co do icidl z ksiazka obmiardw, atestami nurkowymi,
sondaami powykonawczymi, innymi dokumentami budowy?

czy kosztorys powykonawczy jest spgizony zgodnie z warunkami umowy/aneksu?

czy data sprzeds na dokumencie finansowym jest zgodna a dgtstawienia protokotu? Czy data
wystawienia dokumentu finansowego nie jest éeBsza nt data sprzedy?

czy wszystkie zakzniki @y poprawne arytmetycznie?

czy opis dokumentu finansowego zawiera prawidtoygpdzycje wyptaty nalgosci podwykonawcom,
zgodnie z warunkami umowy?

czy roboty zostatly wykonane zgodnie z proceduramivp budowlanego?

czy roboty/ustugi podlegage fakturowaniuszgodne z umownym harmonogramem rzeczowo-
finansowym?

10.

czy suma faktur egciowych i zaliczkowych nie przekracza ustalonegomowie z Wykonawg
zaawansowania finansowego przedmiotu umowy?

11.

czy wpisano prawidtowklasyfikacg z pozycji planu, nr zadania i pozycji infrastruyt@

12.

czy opisano na rewersie faktunerytorycznie zgodnie z wytycznymi PQKm.in. nr umowy, nazwa
projektu, krotki opis zamoéwienia, ktérego dotycagidatek, etap prac, kwoty, kary)?

13.

czy wpisano kwat netto na rewersie faktury?

14.

czy faktura, kosztorysy, protokoty nie wykazéfadow poprawek, a §é tak, to czy g one odpowiednig
parafowane/podpisane?

15.

czy kopie dokumentéw zgdzonych do fakturysspodpisane za zgodétoz oryginatem i datami?

Zweryfikowal/a osoba prowadeza spraw 0d Strony MErytOrYCZNE] : ........cceeiuereeraeeriieeiieeieeeeesiee e seeseeeseeessennes

(Imig i nazwisko, podpis)
Data sprawdzenia: .........ccccceveveeeeene




b) Sprawdzenie pod wzgldem zgodndci z umow/aneksem zawara z Wykonawc robét/ustug

Badane zagadnienie TAK

NIE

Uwagi (**)

czy zahczono wszystkie dokumenty niezime do wystawienia faktury - zgodnie z unad@neksem?

czy data sprzedsg na fakturze jest zgodna z aaporadzenia protokotu odbioru robét/ustug?

czy faktura wystawiona jest na podstawie umowy ztejagodnie (i/lub) z PZP, K.C., wew.
procedurami ZMPG S.A.?

czy sprawdzono i wpisano termin ptaoiona rewersie faktury?

czy faktura jest zgodna z terminami zaoymi w umowie/aneksie?

czy na fakturze zostat wpisany numer umowy z anaRse

czy strony operacji gospodarczej zostaly prawidiokissione i  zgodne z zawagtUmowa?

czy faktura, kosztorysy, protokoty nie wykazgéfadow poprawek, a §é tak, to czy § one odpowiednig
parafowane/podpisane?

czy w opisie faktury zostaty uwzginione ewentualne potracenia tytutem kar umowngcuazie z
umowa/aneksem?

Zweryfikowat/a specjalista ds. zamOWiPUDIICZNYC: .........cociiiiiiiiie e e
(ZP- imig¢ i nazwisko, podpis)
Data sprawdzenia: .........ccccceeeveeeeene

¢) sprawdzenie pod wzgidem kwalifikowalnosci

Badane zagadnienie TAK

NIE

Uwagi (**)

[

-~

czy wydatek na fakturze jest zgodny z Planem Fimays Projektu Umowy o dofinansowanie (UoD
Aneksu UoD?

czy prawidtowo okrélona zostata Kategoria wydatkéw w ramach UoD prinjek

czy nazwa i nr Projektiazgodne z warunkami UoD / Aneksu UoD?

czy wszystkie wydatki spetniajvarunki kwalifikowalngci zgodnie z zasadami POH

czy faktura jest zgodna z terminami zaoymi w Harmonogramie w ramach UoD projektu?

czy podatek VAT zostat prawidtowo obliczony?

czy faktura, kosztorysy, protokoly nie wykazgjadéw poprawek?

czy kopie dokumentéw zgdzonych do fakturysspodpisane za zgodétoz oryginatem i datami?

OlofNfoja| MWD

czy wpisano poprawny numer rachunku bankowego ZMBG z kt6rego kdzie przelew?

N
=4

czy przystawiono pieatke unijna zgodr, z UoD projektu?

Zweryfikowat/a osoba koordynaga projekt 0d Strony UNIJNE]: ..........cc.ecowmmeeeeesieneeseesieesieesiee e saesiemnens
(ZP- imi¢ i nazwisko, podpis)
Data sprawdzenia: .........ccccceveveeeeene

Czesé Il - sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym w Pionie Zarzadzania Finansami

a) sprawdzenie pod wzaidem formalno-rachunkowym

Badane zagadnienie TAK

NIE

Uwagi (**)

czy przediaone dokumentyaskompletne?

czy @ zlozone podpisy 0sob zatwierdzeych do wyptaty?

czy wystawiono netksiegowa z tytutu kar umownych?

czy naliczono kary i inne peftenia?

czy wpisano w tytule przelewu nr faktury?

czy jest prawidtowo napisana w przelewie nazwa waglkecy, adres i kwota przelewu?

Nlofolsrlw|N e

czy zachowano termin platéw?

ZWETYIIKOWAHA: ...ttt
(FF- imig i nazwisko, podpis)
Data sprawdzenia: ..........ccccceeeveeeeene

b) sprawdzenie pod wzgidem formalno-rachunkowym

Badane zagadnienie TAK

NIE

Uwagi (**)

czy otrzymane dokumenty do faktury pozwalaa zaksigowanie dokumentu (niezthne zadczniki)?

czy pracownik merytoryczny podat klasyfikagj pozycji planu, nr zadania i pozycji infrastruit@

czy zamieszczono dekret &gowy wraz z podpisem i dgd

alsfwin

czy zarejestrowano i zakgowano faktug?

czy przygotowano kopifaktury oraz zaicznikdw celem przekazania do Dziatu ZP?

ZWETYIIKOWAHA: .....veieiiiiiit et
(FKM- imi¢ i nazwisko, podpis)
Data sprawdzenia: ..........ccccceeeveeeeene

")

)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawienia faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktérych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towardéw i ustug,
Dziennik Ustaw nr 212 z pdzniejszymi zmianami

Wohisa¢ "Nie dotyczy", gdy pytanie nie odnosi si¢ do danego dokumentu



