Zalacznik nr 1 do ,,Instrukcji...”
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 32/2008
z dnia 29 wrze$nia 2008 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja, dziala na podstawie Decyzji z

2. Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania.
Praca Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

4. Komisja podejmuje decyzje zwykta wigkszoscia gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtosow
oddanych ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji.

5. Bezposrednio po glosowaniu kazdy z czlonkow Komisji moze wnie$¢ do protokotu zdanie
odrebne.

6. Czlonkowie Komisji maja obowiazek rzetelnego, bezstronnego i obiektywnego wykonania
czynnos$ci powierzonych w zakresie dzialania Komisji.

7. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy sa poufne.

8. Czlonkowie Komisji niezwlocznie po otwarciu wszystkich ofert i przed ich ocena sktadaja
oswiadczenie, o tresci jak w Zalaczniku nr 2 do Instrukcji. Zaistnienie okolicznos$ci, o ktorych
mowa w ww. Zataczniku skutkuje wytaczeniem danej osoby z pracy w Komisji.

9. W przypadku wykluczenia cztonka z pracy w Komisji, odpowiednio, wtasciwy dyrektor lub
cztonek zarzadu moze wyznaczy¢ nowego czlonka do sktadu Komisji, na wniosek
przewodniczacego Komisji,

10. Komisja moze zasiggnac opinii innych osob, jezeli wymaga tego ocena ztozonych ofert.

11. Do zadan Komisji nalezy:

1) zapoznanie si¢ z SIWZ;

2) publiczne otwarcie ofert;

3) dokonanie oceny ztozonych ofert w czg$ci niejawnej posiedzenia Komisji;

4) okreslenie stanowiska Komisji w sprawie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

5) sporzadzenie przez sekretarza Komisji protokotu z pracy Komisji Przetargowej,

sporzadzonego wg zatacznika nr 18 do Instrukcji 1 podpisanego przez wszystkich

cztonkow Komisji. Ww. protokét wymaga zatwierdzenia przez:

a) wlasciwego dyrektora w przypadku zamowienia o wartosci do 500.000 zi,

b) wiasciwego czlonka zarzadu w przypadku zamowienia o wartosci powyzej 500.000
zt do wartosci 1.000.000 zt,

¢) Zarzadu ZMPG S.A. w przypadku zaméwienia o wartosci powyzej 1.000.000 zt.



Oryginat protokotu wraz ze ztozonymi ofertami przechowuje odpowiednio Dzial Uméow
i1 Rozliczen lub Dziat Projektéw Unijnych

12. Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie okreslonym w SIWZ w obecno$ci innych osob
uczestniczacych w publicznym otwarciu ofert, odnotowujac ich obecno$¢ w protokole.

13. Przewodniczacy Komisji w trakcie publicznego otwarcia ofert :

1)

2)

3)

4)

przedstawi zebranym:
a) sktad Komisji,
b) nazwy wykonawcow, ktéorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu
ztozenia ich po wyznaczonym terminie,
c) oferty, okazujac, iz ztozone zostaty w stanie nieuszkodzonym;

zwrdci si¢ do wykonawcow z pytaniem, czy chca ztozy¢ o§wiadczenia przed otwarciem
ofert. Ewentualne o§wiadczenia odnotowuje si¢ w protokole;

po otwarciu kazdej oferty odczyta i odnotuje na pismie:

a) nazwe i adres wykonawcy,

b) ceng oferty;

przed zamknigciem czgsci jawnej posiedzenia moze rowniez poinformowaé zebranych o

przewidywanym terminie rozstrzygnigcia postgpowania i podania wynikow do
wiadomosci.

14. W trakcie badania ztozonych ofert Komisja:

1))
2)

3)
4)

5)

6)

7)

ustali, czy kazdy z wykonawcow spetnia warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w
SIWZ;

ustali, czy oferowane dostawy, ustugi lub roboty spetniaja wymogi okreslone w SIWZ 1
postanowieniach zawartych w projekcie umowy;

ustali, czy oferta zawiera razaco niska ceng;

wezwie wykonawcéw w wyznaczonym przez siebie terminie, ktéorzy w terminie
sktadania ofert nie ztozyli o$wiadczen, i dokumentdéw potwierdzajacych speknianie
warunkow udzialu w postgpowaniu, nie ztozyli os$wiadczen 1 dokumentoéw
potwierdzajacych spelnianie przez oferowane roboty, dostawy lub uslugi wymagan
okreslonych w SIWZ, lub ztozyli dokumenty zawierajace bledy, do ich uzupetnienia, lub
do ztozenia wszelkich wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych ofert oraz o sprostowanie
oczywistych pomytek;

wezwie wykonawcOw w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien,
dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysokos$¢ ceny w razie watpliwosci
co do tego, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do warto$ci zamowienia;

oceniajac wyjasnienia dotyczace razaco niskiej ceny, bierze pod uwagg obiektywne
czynniki, w szczegbdlno$ci oszczgdno$¢ metody wykonania zaméwienia, wybrane
rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonania zamoOwienia
dostegpne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy;

odrzuci z postgpowania oferty tych wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkoéw udziatu
w postgpowaniu, ktorych oferty nie odpowiadaja tresci SIWZ w zakresie przedmiotu
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zamoOwienia albo postanowieniom zawartym w projekcie umowy, ktorzy nie ztozyli
wyjasnien, lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do warto$ci zamowienia.

15. Komisja dokonuje oceny ztozonych ofert nie podlegajacych odrzuceniu, w oparciu o jedyne
kryterium, jakim jest: ,,cena”, liczac punktacj¢ dla poszczegdlnych ofert wedtug wzoru:

Lp= (C,/Cy) x 100 pkt, gdzie C, — cena najnizsza, C, — cena badana. Otrzymany wynik
zaokragla si¢ do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z przyjetymi standardami.

16. Po dokonaniu badania i oceny ofert Komisja okresli swoje stanowisko z propozycja wyboru
oferty najkorzystniejszej badz wystapi o uniewaznienie przetargu.

17. W razie zlozenia tylko jednej oferty nie podlegajacej odrzuceniu, Komisja wnioskuje do
Zarzadu ZMPG S.A. o podjgcie decyzji o wyborze oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

18. Komisja konczy prace w dniu podpisania umowy udzielajacej zamowienia.
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